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DECRETO N° 3.759, DE 24 DE SETEMBRO DE 2019.

ESTADO DO RIO DE JANEIRO i
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS
GABINETE DO PREFEITO

“Cidade Poema”

“Regulamenta o processamento administrativo para
concessdo de diarias a servidores publicos municipais e
da outras providéncias”.

O Prefeito do Municipio de Sao Fidélis, no Estado do Rio de Janeiro, no uso de
suas atribui¢des legais, nos termos dos artigos 82, inciso VI, e 120, paragrafo tinico, da Lei

Organica do Municipio.

CONSIDERANDO o que estabelece o art. 154, inc. IV, e art. 178 da Lein® 150, de 4

de novembro de 1983 e suas alteragdes;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos para a
realizagdo de despesas no Poder Executivo Municipal, visando a efetivagdo das agdes de
controle interno e atendimento a legislagdo pertinente, bem como as normas emanadas pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro, no sentido de assegurar transparéncia,

eficiéncia e economicidade nos gastos administrativos internos;

CONSIDERANDO a necessidade de exercer maior controle, economicidade e
celeridade na concessdo de diarias aos Agentes Politicos, Servidores Publicos, ocupantes de
Cargo em Comissdo, Contratados, Conselheiros Municipais e demais servidores honorificos

da Prefeitura Municipal de Sdo Fidélis/RJ;

CONSIDERANDO a determinagdo do art. 1°, §1°, da Lei de Responsabilidade
Fiscal, com o fim de se prevenirem riscos e desvios capazes de afetar equilibrio das contas
publicas, bem como o que preceitua as normas de escrituragdo contabil e realizagdo de

despesa previstas na Lei Federal N° 4.320/64;

CONSIDERANDO a responsabilidade na gestdo fiscal, mediante a necessidade de
serem estabelecidos pardmetros moderados e continuos para alternativas de melhor
planejamento na utilizagdo de recursos publicos para custear afastamento de servidores a
servigo do municipio;

DECRETA:

CAPITULO 1
DA FORMALIZACAO DO PROCESSO

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no ambito da Administragdo Publica Municipal,
a solicitagdo e concessdo de didrias para cobertura de despesas com alimentagdo,
hospedagem e deslocamento do Prefeito, do Vice-Prefeito, dos servidores efetivos ou
ocupantes de cargos em comissdo, contratados temporarios e integrantes dos Conselhos
Municipais ativos e demais servidores honorificos, desde que demonstrado interesse
publico.

Paragrafo Unico - Estdo sujeitas ao disposto neste decreto todas as atividades que
demandem a concessdo de diarias para viabilizar a participagdo em seminarios, cursos de
capacitagao profissional, palestras, congressos, visitas técnicas, grupos de trabalho, reunides
de trabalho, inclusive as de carater urgente e/ou emergencial, bem como as demais
atividades que necessitem de deslocamento intermunicipal, interestadual e internacional dos
agentes elencados no caput deste artigo.

Art. 2° - O processo de concessdo de diaria devera ter como pega inaugural o
Formulario de Solicitagdo de Diaria, no modelo padronizado do ANEXO I do presente
Decreto, que devera estar acompanhado de documentos comprobatorios que evidenciem o
carater publico da despesa.

§ 1° - Considerar-se-a como comprovante, para evidenciar a finalidade da viagem:
Comprovante de inscrigao em evento, certificado de participagao, copias de atas de reunides,
relatorios de atividades, e-mails demonstrando o agendamento de reunides ou atos oficiais,
declaragdes de comparecimento e demais documentos congéneres.

§ 2° - No caso de diarias concedidas aos profissionais de saude para fins de condugao
de pacientes, é documento indispensavel ao processo a copia da guia de internagdo,
marcagdo de consulta, encaminhamento para exame ou documento congénere.

Art. 3°- A solicitagdo de diarias se processara através de requerimento do Secretario
Municipal ou autoridade equivalente da pasta cujas atividades guardem relagio com o
motivo da viagem, que apds andlises sobre o atendimento das disposi¢des do presente
Decreto pelo Controle Geral Interno, devera ser autorizada pelo Prefeito ou por quem este
delegar expressamente.

§ 1° - Salvo em caso justificado ou de urgéncia, o formulario de solicitagdo de diaria
sera protocolado com no minimo 05 (cinco) dias tteis de antecedéncia da viagem, sob pena
de indeferimento.

§ 2° - As diarias serdo autorizadas individualmente e pagas antecipadamente, salvo
em casos justificados, de urgéncia ou emergéncia.

Art. 4° - O responsavel pela Secretaria Municipal encaminhara no inicio de cada ano
civil, através de Nota de Solicitagdo de Despesa (NSD), solicitagdo de Empenho Estimativo
para custear, ao longo do ano, as solicitagdes de diarias que venham a ocorrer, sendo vedada
a concessdo de qualquer diaria sem a prévia dotagdo or¢amentaria e/ou sem a devida
escrituragio contabil.

Art. 5° - Somente sera devida a diaria ao servidor cujo deslocamento for
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comprovadamente necessario ao interesse puiblico.

§ 1° - O periodo de afastamento devera ser o indispensavel ao desempenho das
tarefas publicas a serem executadas, sendo vedada a permanéncia estendida sob pena de
devolugéo das diarias recebidas.

§ 2° - Havendo necessidade de realizagdo de atividades em finais de semana,
feriados, recessos e pontos facultativos, a diaria devera ser devidamente justificada no
Formulario de Solicitagdo de Diaria (Anexo I), observando-se o que preceitua o art. 2° deste
decreto.

Art. 6° - Na hipdtese de deslocamento a servigo para o exterior, somente o Chefe do
Poder Executivo podera autorizar o afastamento do servidor.

Art. 7° - Fica estabelecido o limite maximo de 05 (cinco) didrias, fora ou dentro do
Estado, somadas ou ndo, dentro do mesmo més, para cada servidor, excetuando-se dessa
regra o Prefeito, Vice-Prefeito, os Secretarios Municipais e os servidores que exer¢am a

fungdo de motorista.

Paragrafo unico. A concessdo de mais de 05 (cinco) diarias dentro do mesmo més
esta condicionada a autorizagdo especifica do Chefe do Poder Executivo ou de quem este
delegar expressamente.

Art. 8 - No caso de diarias realizadas posteriormente a data do afastamento a
mesma devera ser intitulada “Solicitagdo de Reembolso de Diaria”, devidamente autorizada

nos moldes do art. 3° deste Decreto.

CAPITULO II
DO PROCESSO DE PAGAMENTO DE DIARIAS

Art. 9° - O Formulario de Solicitagdo de diaria (Anexo I), devidamente preenchido e
assinado pelo Requerente e autorizado nos moldes do art. 3° deste decreto, e acompanhado
dos documentos comprobatorios, devera ser protocolado no Protocolo Geral da
Administragdo Publica Municipal com, no minimo, 05 (cinco) dias de antecedéncia da data
da viagem, de modo que a este seja atribuido uma capa e um nimero de Processo, seguindo
0 seguinte processamento:

I — Quando houver solicitagdo de veiculo oficial, o requerimento sera encaminhado
a Secretaria Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana, que ira agendar o veiculo
(Anexo II), escalar o motorista, e anexar o formulario de solicitagdo de diaria em nome do
mesmo;

II — Anexado o agendamento do veiculo ou ndo, os autos serdo encaminhados a
Controladoria Geral Interna para analise, conforme Anexo III;

IIT — Apds avaliagdo da Controladoria Geral Interna, o requerimento devera seguir
para autorizagdo, conforme disposto no art. 3°;

IV — Ato continuo, em caso de autorizagdo, os autos serdo encaminhados ao Setor
Contabil para escrituragdo e apos a Tesouraria para efetuar o pagamento, que
obrigatoriamente devera ser realizado por meio de transferéncia bancéria eletrénica, em
conta em nome do servidor que devera constar no requerimento de diaria (Anexo I).

V — Por fim, os processos regressardo ao setor Contabil para arquivamento.

Paragrafo inico - No processo de pagamento devera constar quaisquer justificativas

ou documentos aptos a embasar a necessidade e adequagdo do pagamento de diaria.

CAPITULO III
DOS VALORES QUE COMPOEM A DIARIA

Art. 10 — A didria tera carater compensatorio, sendo certo que para nenhum efeito ira
compor a remuneragéo do servidor.

Art. 11 — A diaria devida tem como finalidade o custeio isolado ou concomitante da
alimentagdo, da hospedagem e do deslocamento das pessoas elencadas no art. 1° deste
decreto, sendo certo que quaisquer outras despesas estranhas a esses objetivos serfio
consideradas como desvio de finalidade.

Art. 12 — Séo consideradas despesas de deslocamento os gastos com:

I - Passagem de transporte coletivo aéreo;

II - Passagem de transporte coletivo terrestre, fluvial ou maritimo;

III - Translado, taxi ou veiculo por aplicativo, quando este se mostrar mais
econémico ou eficiente, ou quando for justificadamente inviavel o deslocamento em
transporte coletivo;

IV - Abastecimento de veiculos oficiais, em casos excepcionalissimos, no qual,
mediante justificativa escrita, reste demonstrado de forma inequivoca que o abastecimento
ndo pdde ser realizado por meio da Gestdo de Combustiveis.

V - Abastecimento de veiculos proprios, nos termos do art. 15 deste decreto.

VI - Pagamento de pedagios em pragas onde o veiculo ndo goze de isen¢do, devendo
haver justificativa.

§ 1° - Os valores elencados neste artigo deverdo ser comprovados nos autos,
previamente nos casos dos incisos I e II, e em até 03 (trés) dias Wteis apds a viagem nos
casos dos incisos IV, V e VI, havendo a possibilidade no caso do inciso III a juntada do
comprovante aos autos podera ser prévia ou posterior, de acordo com as circunstancias.

§ 2° - Nos casos previstos nos incisos I e IT a comprovagéo dos gastos se dara pela
juntada de cotagdo de valores de passagens, que, apds a devida autorizagdo, podera ter o
valor acrescentado quando do recebimento da diaria havendo viabilidade de tempo, com o
comprovante efetivo da emissdo da passagem, ou ser ressarcido quando comprovada a
emissdo do bilhete de passagem as expensas do beneficiario.

§ 3° - No caso previsto no inciso III a comprovagéo dos gastos se dara pela juntada
do documento fiscal, onde devem obrigatoriamente constar o valor e o percurso.

§ 4° - Os valores elencados nos incisos IV e V obrigatoriamente guardardo
correlagdo matematica com a distancia percorrida, sendo vedados o desvio de finalidade e o
excesso, passiveis de devolugdo.

Art. 13 - A didria € personalissima e em hipotese alguma podera ser paga em conta

bancaria de terceiro.

CAPITULO IV
DA UTILIZACAO DE VEICULO PROPRIO

Art. 14 - Em situagdes excepcionais, as quais reste demonstrado por meio de
justificativa escrita a economicidade, adequagfo e/ou a indisponibilidade de veiculo oficial,
sera autorizada a concessdo de diaria a servidor que se deslocar em veiculo proprio,
assegurando os custos com deslocamento nos moldes dos incisos V e VI do artigo 12 deste
Decreto, bem como dos paragrafos 1° e 4° do mesmo artigo.

Art. 15 - A utilizagdo de veiculo proprio em viagem oficial devera ser registrada no
formulério da Secretaria Municipal de Transporte (Anexo II), devendo ainda ser acostada
justificativa, conforme preceitua o artigo anterior, e termo de responsabilidade do
proprietario do veiculo por quaisquer danos, avarias e desgastes que o veiculo possa vir a

sofrer quando da viagem.

CAPITULO V
DA CONDUCAO DE VEICULOS OFICIAIS

Art. 16 - Os veiculos oficiais serdo conduzidos por servidores investidos na fungdo
de motorista, sendo possivel, em carater excepcional, a condugdo do veiculo por servidor
investido em outra fungdo, desde que devidamente justificada a necessidade e sendo
obrigatéria a juntada de copia da Carteira Nacional de Habilitagdo do condutor em categoria

condizente com o veiculo.

Art. 17 - A exce¢fo prevista na parte final do artigo anterior ndo se aplica em caso

de transporte coletivo de passageiros, ambulédncias e veiculos congéneres.

CAPITULO VI
DA PRESTACAO DE CONTAS DE DESPESAS REEMBOLSAVEIS

Art. 18 - Fica obrigado o beneficiario da diaria, em até 10 (dez) dias apds seu
regresso, a apresentar prestacdo de contas das despesas realizadas com alimentagdo,
hospedagem e deslocamento, por meio de processo administrativo regularmente protocolado
e encaminhado a Controladoria Geral Interna do Municipio, conforme modelo padronizado
no Anexo IV, para valores superiores:

L R$ 1.000,00 (um mil reais) — para Servidores e Membros de Conselhos

Municipais;

1L R$ 2.000,00 (dois mil reais) — para Secretarios, Procurador Geral do
Municipio, Assessores (mesma simbologia de secretario — DAS I), Auditor Geral do
Municipio, Contador Geral e Controlador Geral Interno;

III.  R$4.000,00 (quatro mil reais) para Prefeito e Vice-Prefeito.

Paragrafo Unico: Em caso de di4ria concedida ao Controlador Geral Interno, a
prestacdo de contas sera encaminhada ao Auditor Geral do Municipio, sob pena de ofensa ao
Principio da segregagdo de fungéo publica.

Art. 19 — A ndo apresentagdo tempestiva e voluntaria da prestagdo de contas
importara em notificagdo ao beneficiario da diaria, sob responsabilidade do Secretario

Municipal ou autoridade equivalente da pasta cujas atividades guardem relagdo com o
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motivo da viagem, para regularizar a pendéncia no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis.
Paragrafo tdnico - A inobservancia dos prazos importara em vedagdo ao

recebimento de novas didrias e abertura de respectiva Tomada de Contas.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 - Para efeito do calculo da disténcia a ser percorrida, sera considerada aquela
entre as duas sedes, a de partida e chegada, baseada nas informacgdes de sites ou
informativos especializados e, em caso de multiplas informagdes, a opgdo sera sempre pela
menor.

Art. 21 - As despesas relacionadas no formulério de prestagdo de contas deverfio ser
acompanhadas de documentos que comprovem as mesmas, que poderfo ser notas fiscais ou
congénere, devidamente preenchidos.

Paragrafo unico — Somente serdo aceitas notas fiscais ou congénere originais com
datas pertinentes ao periodo e trajeto de deslocamento do servidor.

Art. 22 - O servidor que receber diarias e, por qualquer motivo, ndo se afastar da
sede, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
contados da data do término do periodo estimado de afastamento.

Paragrafo unico - O ressarcimento se fard mediante recolhimento em forma de
DAM (Documento de Arrecadagdo Municipal) na Tesouraria da Prefeitura Municipal de
Séo Fidélis - RJ, devendo os comprovantes serem anexados nos mesmos autos onde constam
a concessdo da diaria.

Art. 23 - No caso de o servidor retornar a sede em prazo menor do que o previsto
para o seu afastamento, restituira o valor das diarias nfo utilizadas no prazo de 48 (quarenta
e oito) horas contadas da data do retomno, conforme paragrafo tinico do artigo anterior.

Art. 24 — O deslocamento do servidor de sua residéncia até o local de trabalho, e do
local de trabalho até sua residéncia, ndo gera direito ao recebimento de diaria.

Art. 25 — O servidor nfo podera, em hipdtese alguma, receber diarias provenientes
de mais de uma fonte pagadora referentes a0 mesmo periodo concessivo.

Art. 26 - O servidor que receber diaria para participar de curso ou capacitagio,
obrigatoriamente disponibilizara para consulta e copia de todos os demais servidores de seu
setor de lotagdo, todas as apostilas, cadernos, anotagdes, folders e demais impressos e/ou
midias digitais que veiculem informagdes relevantes a Administragdo Publica, sob pena de
vedagdo ao recebimento de novas didrias.

Art. 27 — Cumpre ao responsavel da Secretaria Municipal de lotagdo do servidor
exercer controle no sentido de assegurar o cumprimento das disposi¢des deste Decreto.

Art. 28 — A concessdo de diarias fica condicionada a existéncia de dotagdo
orgamentaria e a disponibilidade de recursos financeiros no exercicio em que ocorrer o

afastamento.

Paragrafo Unico - O Poder Executivo, sempre que necessario, fard as revisdes e/ou
adequagdes dos valores e limites das diarias, de acordo com as disponibilidades
Orgamentarias.

Art. 29 - Fica vedada a concessio de dirias dentro do perimetro do Municipio de
Sao Fidélis - RJ.

Art. 30 — Este Decreto entra em vigor apds decorridos quinze dias da data de sua
publicagio, revogadas as disposi¢des em contrario.

Paragrafo unico — Os processos e requerimentos referentes ao pagamento de didrias
e reembolsos iniciados em data anterior a vigéncia deste Decreto seguirdo o procedimento

previsto na norma vigente a época de seu protocolo.

Sdo Fidélis, 24 de setembro de 2019.

Amarildo Henrique Alcintara
Prefeito Municipal

ANEXO I
SOLICITACAO DE CONCESSAO DE DIARIA ‘ Processo N° /
ROTEIRO
Data de inicio da Viagem: Data do fim da Viagem:
Cidade de Origem: Cidade de Destino:

Horario previsto para o Inicio da viagem: Horario previsto para o término da viagem:

Numero de Diarias SEM Pernoite: Niimero de Diarias COM Pernoite:

DADOS DO REQUERENTE
Nome: Matricula:
Cargo: CPF:
Lotagdo: Orgdo

TIPO DE DIARIA COM BASE NO VINCULO DO SERVIDOR

() Prefeito Municipal/ Vice-Prefeito () Servidor/ Conselheiro Municipal
() Secretario Municipal/ Outros cargos DAS I

JUSTIFICATIVA QUANTO AO CARATER PUBLICO (NECESSIDADE) DA VIAGEM

MOTIVO: () A Servico () Capacitagdo ( ) Seminario e/ou Encontro () Reunido () Outros:

DO DESLOCAMENTO E DESPESAS REEMBOLSAVEIS

() Veiculo Oficial () Veiculo Préprio — PLACA:

() Combustivel: (somente em casos onde justificadamente ndo for | () Pedagio : (somente em casos de passagem por pragas onde o veiculo
possivel o por meio do d R ndo for isento, justificadamente)

Valor: RS Valor: RS

() Transporte Coletivo Aéreo: Passagens: () Sim () Nao Valor: RS

() Transporte Coletivo Terrestre/Maritimo ou Fluvial: Translado: () Transporte Coletivo () Taxi ( ) Veiculo
Passagens: () Sim () Nao Valor: RS por aplicativo. Valor: RS

Justificativa para o adiantamento de combustivel e/ou Pedigio:

DO PAGAMENTO

VALOR TOTAL: RS

CONTA BANCARIA PARA PAGAMENTO:
BANCO: XXXX AG.XXXX CONTA () Corrente () Poupanga N°

/ / SOLICITADO POR:

Assi a e Carimbo do Assinatura e Carimbo do Secretirio

Declaro ter ciéncia das normas constantes do Decreto Municipal N© XXX de julho de 2019; Bem como me responsabilizo pela veracidade das informagdes ora
prestadas.

/ / AUTORIZADO POR:

Assinatura e Carimbo
Autorizo a despesa idas as i legais.

ANEXO I

AGENDAMENTO DE VEICULO OFICIAL

Processo N° /

DADOS DO VEICULO
MODELO: [ PLACA:
QUILOMETRAGEM INICIAL DA VIAGEM: ‘ QUILOMETRAGEM FINAL DA VIAGEM:
DADOS DO CONDUTOR
NOME: MATRICULA:
CARGO: LOTACAO:
CPF: CNH: N° CATEGORIA:
.
Secretirio Municipal de Transporte e Mobilidade Urbana.
ANEXO III
ANALISE DE REGULARIDADES DAS ETAPAS DO PROCESSO DE CONCESSAO Pr N /
DE DIARIAS. Tocesso
CONTROLADORIA GERAL INTERNA
1. Consta dos autos solicitagdo de didria devid hido, conforme modelo ( )SIM ( )NAO
previsto no anexo I do Decreto Municipal N°
2. Consta da solicitagao justificativa, bem como d . quanto ( )SIM ()NAO
ao carater piiblico idade) da despesa.
3. Constam dos autos documentos comprobatérios quanto as despesas com ( )SIM ( )NAO
4. Os valores se mostram em ia com norma pertinente ()SIM (_ )NAO
5. Observagoes e despachos:
ATENDIDO
( )SIM ( )NAO

( ) Por NAO estarem em consonincia com o que preceitua o Decreto Municipal N° xxxx de
julho de 2019, apés andlise meramente formal do requerimento, esta controladoria, s.m.j,

opina pelo NAO pross do feito. D

os autos a Secretaria requerente.
( ) Por estarem os autos em consonincia com o que preceitua o Decreto Municipal N° xxxx
de julho de 2019, apés anilise meramente formal do requerimento, esta controladoria, s.m.j,

opino pelo prosseguimento do feito.

Sao Fidélis — RJ, / /

Controlador Geral do Municipio.




Edicao 528
Terga-Feira,24 de Setembro de 2019

D.O.E.

03

Poder Executivo - Diario Oficial Eletronico do Municipio de Sao Fidélis - DOE

ANEXO IV

PRESTACAO DE CONTAS

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS
GABINETE DO PREFEITO

“CIDADE POEMA”

ORGAO/ENTIDADE CONCEDENTE: Processo N° /
DADOS DO REQUERENTE
Nome: Matricula: PORTARIA N° 378, DE 24 DE SETEMBRO DE 2019.
Cargo: CPE:
Lotagao: Orgio requisi

Data do Retorno:
Valor Total da despesa

Data da realizagdo do af:
Prazo final para ap

¢do das contas:

TOTAL DAS DESPESAS COM ALIMENTACAO (d fiscais em anexo)

N° do Documento Fiscal FAVORECIDO DATA VALOR

TOTAL DAS DESPESAS COM HOSPEDAGEM (documentos fiscais e demais comprovantes em anexo)

N° do Documento Fiscal FAVORECIDO DATA VALOR

TOTAL DAS DESPESAS COM DESLOCAMENTO (documentos fiscais e demais comprovantes em anexo)

N° do Documento Fiscal FAVORECIDO DATA VALOR

RESSARCIMENTO (comprovantes em anexo)

VALOR REMANESCENTE VALOR DEVOLVIDO NUMERO DO DAM DATA DA DEVOLUCAO
RS R$
Sao Fidélis — RJ, / /
Assinatura do Servidor
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS  “cIpADE poEMA>

GABINETE DO PREFEITO

PORTARIA N° 377, DE 24 DE SETEMBRO DE 2019.

Amarildo Henrique Alcantara, Prefeito Municipal de Sao Fidélis, no
pleno exercicio do seu mandato e no uso de suas atribuicdes legais,

RESOLVE:

Exonerar a Sra. Aparecida de Fatima da Costa Pereira, CPF
056.281.207-58, do Cargo Comissionado de Coordenador da Divisdo de Controle da Gestdo
Orgamentaria e Financeira - CGI, Ref. DAS V, Anexo [, da Lei Municipal n.° 1.338, de 17 de
dezembro de 2012.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, 24 de setembro de 2019.

Amarildo Henrique Alcéntara
Prefeito Municipal

Amarildo Henrique Alcantara, Prefeito Municipal de Sdo Fidelis, no
pleno exercicio de seu mandato e no uso das atribuicbes legais, amparado
alinea “f” do inciso II do art. 120 da LOM,

RESOLVE:

Art. 10 - Autorizar o Servidor Agnaldo de Paula Jdnior, cargo de
Operador de Computador, matricula 4447/4, ocupante do Cargo Comissionado
de Gestdo de Pessoal, a efetuar o langamento do pagamento por meio
eletrénico da Conta n° 6476-9, vinculada ao CNPJ n© 11.835.031/0001-89, para
conta individual de cada Guarda Mirim da Prefeitura Municipal de Sao Fidélis,
junto a Agéncia do Bradesco n® 6895-0 em Sao Fidélis/RJ.

Art. 20 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Art. 30 - Registre, publique-se, afixe e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito, 24 de setembro de 2019.

Amarildo Henrique Alcantara
Prefeito Municipal

e,
1) et
. Lo ; )
CAMARA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS
Estado do Rio de Janeiro
Legislatura 2017-2020

PORTARIA N.° 030/2019

NOMEIA _ COMISSAO  DE __INVENTARIO,
REAVALIAGAO, BAIXA, REGISTRO, CONTROLE
E_SUPERVISAO DOS BENS PATRIMONIAIS
PERMANENTES DA CAMARA MUNICIPAL DE
SAO FIDELIS

O Presidente da Camara Municipal de Sao Fidélis, Estado do Rio de Janeiro, no uso
das atribui¢des que |he sdo conferidas por Lei;

CONSIDERANDO a necessidade de se proceder ao inventario patrimonial, para efeito
de comprovagdo de existéncia fisica dos bens méveis, de sua localizagdo, bem como de sua
utilizag&o e estado de conservago;

CONSIDERANDO, o disposto no § 3° do art. 106 da Lei Federal n°. 4.320/64;

CONSIDERANDO a necessidade de implantar uma forma mais agil e eficaz de
controle patrimonial e de propiciar meios mais eficientes na realizagdo do inventario anual;

CONSIDERANDO, que se faz necessario a baixa de bens patrimoniais permanentes
que se encontram obsoletos, antiecondmicos ou inserviveis em disponibilidade.
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RESOLVE:

Art. 1° CONSTITUIR a Comissdo de Reavaliagdo, Baixa, Registro, Controle,
Supervisdo e Reavaliagdo dos bens patrimoniais permanentes da Camara Municipal de Sao
Fidélis, com o objetivo de realizar o tombamento e o levantamento dos bens patrimoniais
moveis da Camara Municipal, conforme Decreto Legislativo n® 003/2015, de 17 de julho de
2015, composta pelos seguintes servidores:

I. Responsavel:
1. KELLY CRISTINE CREMONEZ DIAS - Matricula n.® 000072-8,
Il. Membros:

1. LEONARDO SOUZA COSTA — Matricula n.° 000067-1,
2. OLIVIER CORTES FILHO — Matricula n.® 000073-6.

Art. 2°. - A Comissao de Inventario de Bens Patrimoniais Permanentes da Camara
Municipal de Sdo Fidélis tem por finalidade coordenar a realizagdo do Inventério de Bens
Permanentes e apresentar relatorio, quanto aos resultados da verificagdo quantitativa e
qualitativa dos equipamentos e materiais permanentes em uso na Instituigdo com os registros
patrimoniais e cadastrais e dos valores avaliados com os respectivos registros contabeis.

Art. 3° - Compete a Comiss&o de Levantamento e Avaliag&o:

|. Programar, coordenar, orientar, controlar e fiscalizar as atividades referentes ao
Patrimonio da Camara;

Il. Promover a avaliagdo e controle dos bens integrantes do acervo da Cémara,
através de seu cadastro central e de relatorios de situagéo sobre sua alteragao;

lll. Realizar levantamentos periodicos ou especificos no tocante ao uso e
disponibilidade de bens integrantes do cadastro patrimonial;

IV. Realizar o inventario anual dos bens patrimoniais;
V. Manter o registro dos responsaveis por bens integrantes do patriménio;
VI. Avaliar o estado dos bens e propor o seu reparo e reposi¢ao;

VII. Realizar outras atividades correlatas.

Art. 4° - Esta Portaria entrar em vigor na data de sua publicagdo no atrio da Camara
Municipal, com reprodugao no diério oficial do municipio.

REGISTRE-SE,
PUBLIQUE-SE E
CUMPRA-SE.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Sdo Fidélis-RJ-, aos 24 (vinte
e quatro) dias do més de Setembro de 2019.

Carlos Rogério Vieira da Silveira
Presidente




