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’;mé Estado do Rio de Janeiro

A ﬁ‘ ,' PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS “Cidade ®oema”
@M@; % Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 3.842, DE 20 DE ABRIL DE 2020.

“Aprova a Instrugdo Normativa N©
001/2020, que dispbe sobre as
normas gerais para a aquisigdo de
bens e contratagcdo de servigos no
ambito do Poder Executivo de S&o
Fidélis, com fundamento na Lei
Federal N° 13.979 de 06 de
fevereiro de 2020,

providéncias.”

e da outras

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO FIDELIS, Estado do Rio de Janeiro,
no uso de suas atribuigdes legais, e considerando a necessidade do exame

cuidadoso e sistematico das atividades desenvolvidas na gestdo municipal.
DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovada a INSTRUCAO NORMATIVA N. 001/2020, de 20 de
abril de 2020, que dispde sobre as normas gerais para a aquisicdo de bens
e contratacdo de servigos no ambito do Poder Executivo de S&o Fidélis, e
da outras providéncias

Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sé&o Fidélis - RJ, 20 de abril de 2020.

Amarildo Henrique Alcantara
Prefeito

ey
”é‘ PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS “Cidade Poema”.
W iy Estado do Rio de Janeiro
NS CGI - CONTROLADORIA GERAL INTERNA

| INSTRUGAO NORMATIVA PMSF/CGI N.2 001,/2020

Dispde sobre as normas gerais para a
aquisi¢ao de bens e contratagao de servigos no
ambito do Poder Executivo de Sao Fidélis, com
fundamento na Lei Federal N2 13.979 de 06 de

fevereiro de 2020, e da outras providéncias.

A CONTROLADORIA GERAL INTERNA DO MUNICIPIO DE SAO FIDELIS -
RJ, no uso de suas atribui¢des legais, com base na Lei Organica Municipal e tendo
em vista o disposto nos artigos 31, 70 e 74, da Constitui¢do Federal, conjugado com
o art. 54, paragrafo unico da Lei Complementar 101, de 2000, Lei Municipal n2 905,
de 30/11/2001, Lei Municipal n? 1.043 de 29/03/2005, que instituiu e atribuiu no
ambito desta CGI, como 6rgdo regulador, avaliador e fiscalizador da execugdo

orgamentaria, financeira, patrimonial, operacional e gerencial;

CONSIDERANDO a grave crise sanitaria de proporgdes globais causada pela
patologia causada pelo novo corona virus, nomeada de COVID-19, reconhecida pela

Organizagdo Mundial de Satide como Pandemia;

CONSIDERANDO o constante esfor¢o administrativo que vem sendo feito
pelos entes publicos em todas as esferas federativas para combate e prevengado a

propagagao desta patologia;

CONSIDERANDO a necessidade de se regulamentar em ambito interno a
aplicacdo da Lei Federal N2 13.979 de 06 de fevereiro de 2020, sobretudo, quanto
as contratagdes de servigos e aquisi¢des de bens;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar os procedimentos
administrativos a condi¢do excepcional prevista na legislagdo retro mencionada,
aplicando fielmente a norma especifica em detrimento da norma geral. Sendo certo

que esta continua sendo observada em todos os demais aspectos;
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CONSIDERANDO a importancia do atendimento a Nota Técnica exarada
pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro nos autos do Processo
TCE/RJ N2101.353-1/20; Bem como a comunicagdo oriunda dos autos do processo
TCE/R] N2 208.295-5/2020;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de atendimento a recomendacdo PPE
N201/2020 de autoria do Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro:

RECOMENDA:

DA SOLICITACAQ

Art. 12 - Ficam estabelecidas as normas gerais para a aquisicdo de bens e
contratacdo de servigos voltados ao enfrentamento da COVID-19, no ambito do
Municipio de Sao Fidélis - R], através dos procedimentos definidos nesta Instrugio

Normativa.

Art. 22 - Toda aquisi¢do de bens e/ou contratagdo de servigos voltados ao
enfrentamento da COVID -19 devera iniciar-se com a abertura de PROCESSO
ADMINISTRATIVO, regularmente instruido e devidamente protocolado junto ao
Protocolo Geral da Prefeitura Municipal, dirigido ao Gabinete do Chefe do Poder
Executivo, por meio de oficio devidamente fundamentado, que tenha como anexo,
obrigatoriamente, Termo de Referéncia que observe o que preceitua o § 12 do art.
4°E da Lei 13.979/2020, e tenha como parametros minimos os itens elencados no

anexo I desta Instrugdo Normativa;

Art. 32 - A autoridade competente fard andlise de mérito do requerimento,

encaminhando o processo a Superintendéncia de Compras em caso de

deferimento;

DA FORMACAO DE PRECOS

Art. 42 - A Superintendéncia de Compras, para a realizacdo de pesquisa de
pregos observara os parametros minimos previstos no inciso VI do § 12 do art. 4°E
da Lei

13.979/2020, porém, sempre que possivel ndo ird se limitar a uma tnica fonte,
devendo buscar a economicidade por meio da pesquisa ampla, sempre observando
a celeridade necessaria ao objeto, ora requerido, prezando pela prote¢do da Vida,
da Saude e da Dignidade da Pessoa Humana;

§1°. Sempre que possivel as pesquisas de prego irdo se balizar pelos precos
publicos e tabelas de drgaos oficiais.

§ 22. Na analise dos pregos serdo levadas em consideragao a natureza do objeto, a
proporgdo de oferta e demanda do produto no mercado, bem como os pregos
praticados por fornecedores do setor privado no momento, observado o que
preceitua o § 32 do art. 4°E da Lei Federal N213.979/2020.

Art. 52. As Secretarias Municipais poderao atribuir a servidor ptblico, previamente
lotado na pasta, sem Onus remuneratérios adicionais, fungdes de apoio e
assessoramento ao Superintendente de Compras do Municipio, para realizar busca,
fisica ou eletronica, de precos.

§ 1°. As fungdes de que tratam o caput deste artigo serdo exercidas sob a
supervisdo do Superintende de Compras, sendo este o responsavel pela validagao e
unificagdo dos valores obtidos, bem como pelo fechamento dos resultados de
cotacao.

§ 22. Uma vez obtido o resultado de cotagdo, a Superintendéncia de Compras do
Municipio, ira encaminhar cépia digital do resultado, por meio eletrénico (e-mail),
a Secretaria requerente, que devera elaborar Nota de Solicitagdo de Despesa e

junta -1a aos autos;

DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

Art. 62. As aquisigdes ou contratagdo ndo poderdo ser realizadas sem a devida
comprovagdo de disponibilidade orgamentaria, sob pena de ofensa a Lei de
Responsabilidade Fiscal e a Lei Federal N® 4.320/64, bem como a prépria Lei

Orgamentaria do Municipio. Devendo, obrigatoriamente, constar dos autos

Nota de Reserva Orgamentaria.

Paragrafo Unico: Em caso de processo licitatério processado no formato de
registro de pregos, a reserva de que trata o caput podera ser realizada de forma

parcelada, a medida que sejam feitos pedidos de empenho parcial.
DA ANALISE DA CONTROLADORIA

Art. 7°. Em seguida os autos serdo encaminhados a Controladoria Geral
Interna, que realizara analise formal quanto a legalidade, economicidade e
adequagdo dos procedimentos administrativos realizados até aquela fase da
despesa, podendo recomendar corregdes, diligéncias, prosseguimento ou
arquivamento do feito.

§ 12. A analise da Controladoria Geral Interna ira se realizar por meio de check-
list, conforme modelo anexo II.

§ 22. Em caso de extrema urgéncia, a andlise de que trata o caput deste artigo

poderd se realizar apds a finalizagdo do processo, em ato de controle posterior.

DA ANALISE DA PROCURADORIA JURIDICA

Art.8°. Apés a andlise da Controladoria Geral Interna os autos serdao
encaminhados a Procuradoria, que ird langar parecer quanto os aspectos
juridicos aplicaveis a contratagdo ou aquisi¢do sob analise, conforme preceitua

o paragrafo tinico do Art. 38 da Lei N© 8.666/93.
PUBLICIDADE

Art.9°. Aplica-se as dispensas de licitacdo para aquisicdes de bens e
contratagdes de servigos objeto desta normativa o disposto no art.26, caput, da
Lei N2 8.666/93, ou seja, a contratagdo direta devera ser comunicada, dentro de
03 (trés) dias a autoridade superior, para ratificagdo e publicagdo na
imprensa oficial, no prazo de 05 (cinco) dias, como condigdo para a eficacia do
ato. Além disso, em atenc¢do as Deliberagcdes TCE/R] N° 280/2017 e n°
281/2017, deverdo ser inseridos os dados referentes ao(s) contratos(s),

processo(s) de dispensa,

empenho(s), liquidagdo(des) e pagamento(s) nos médulos especificos de informes

mensais do Sistema Integrado de Gestao Fiscal - SIGFIS; !

Art. 10. Indepentemente da publicagdo de que trata o artigo anterior, sera dada
publicidade eletronica as aquisi¢des e contratagdes de servigos sob comento, nos

termos do 42, §2°, da Lei 13.979/2020.

DISPOSICOES GERAIS.

Art. 11 - A contratagdo de servigos ou aquisi¢do de bens de que trata esta instrugdo
normativa se processardo preferencialmente por processo licitatério regular, por
meio da modalidade Pregdo Presencial, por meio do sistema de registro de pregos,
nos moldes do art. 4°G da Lei Federal N© 13.979/2020.

Paragrafo Unico: A dispensa de licitagio que trata o caput do art. 4° da Lei
Federal N° 13.979/2020 sera medida excepcional e devera ser justificada no oficio

de solicitagdo de que trata o art.22 desta Instrugdo Normativa.

Art. 12. A Controladoria Geral Interna poderd proceder andlise em sede de
controle anterior, concomitante e posterior de todos os procedimentos de que
tratam esta instru¢do normativa.

Paragrafo Unico: Na analise de que trata o caput seré levado em consideragio o
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que preveé os artigos 22 e 24 da Lei de Introdugéo as Normas do Direito Brasileiro.

Art. 13. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor 05 (cinco) dias tteis apés a
publicag¢do do decreto que a aprovar.
Sao Fidélis - R], 20 de abril de 2020.

THIAGO MOTA GONCALVES
Controlador Geral Interno
Mat. 149514

ANEXO1
(Este anexo traz os itens minimos essenciais que devem constar do Termo de Referéncia, nao
havendo, entretanto 6bice a insercao de informagdes complementares)

TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

O presente Termo de Referéncia tem fundamento no paragrafo 12 do artigo
42 E da Lei Federal N2 13.979 de 06 de fevereiro de 2020; E se aplica somente as
aquisi¢des de bens ou contratagdes de servicos que tenham como objeto o

ENFRENTAMENTO A COVID-19.

L DO OBJETO

A Secretaria requerente devera descrever o objeto de forma pormenorizada apontando
suas caracteristicas de composigdo, componentes técnicas, bem como quaisquer outros
critérios que tenham o condao de individualizar o bem ou servigo requerido, afim de
orientar adequada pesquisa de pregos. Deverd, outrossim, justificar a necessidade do
quantitativo requerido, que devera ser justificado, guardando paridade com o fim que
se destina.

Obs1. Via de regra ndo havera indicagdo de marcas de produtos, todavia, em casos
onde a caracterizagdo do item s6 for possivel pela indicagdo da marca, esta podera ser
indicada, mediante justificativa pormenorizada.

1L JUSTIFICATIVA QUANTO A NECESSIDADE DA CONTRATACAO OU
AQUISICAO E DAS SOLUGOES APRESENTADAS

A Secretaria requerente deverd descrever os problemas que visa solucionar com a
contrata¢do ou aquisigdo, ora requerida. Demonstrando o nexo de causalidade entre o
problema a ser enfrentado e a compra ou contratagdo como solugdo mais adequada a
questdo. Neste topico devera demonstrar, outrossim, o planejamento dos servigos ou
aquisi¢des, prevendo: Planos de agdo, etapas de execugao, cronogramas e logradouros
de entrega, e todos os aspectos concernentes a execugao.

1L DOS REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO

A Secretaria requerente devera descrever os requisitos essenciais que a futura
contratada deverd ostentar, sendo vedada qualquer forma de direcionado ou
personificagdo nesses critérios, que devem ser impessoais, e ter como tnicos
parametros os aspectos técnicos concernentes a aquisi¢io ou contratagio que se
pretende.

IV.  DOSCRITERIOS PARA MEDICAO E PAGAMENTO E DA FISCALIZAGAO

A Secretaria requerente devera descrever de forma objetiva e clara as unidades de
medida e os critérios objetivos de conferéncia e medigdo dos itens a serem adquiridos
e/ou dos servicos a serem contratados, fazendo constar o nome e o nimero de
matricula do servidor que sera responsavel pela fiscalizagdo do futuro contrato.

Obs. Os pagamentos deverdo seguir o que preceitua a Instrugdo Normativa CGI/PMSF
N2 004/2018, quanto a ordem cronolégica.

ANEXO II

CHECKLIST: CONTRATACAO DIRETA DA LEI N° 13.979/2020 - CORONA VIRUS.
Processo N°:

O presente checklist tem por base a Lei Federal N° 13.979 de 06 de fevereiro de 2020.

6. O prazo méaximo da contratagdo indicado no TR estd
limitado a 6 (seis) meses? Existe previsdo para prorrogagdes
(art. 4-H da Lei n.° 13.979/2020)?

7. Foram apresentados os requisitos para a contratagdo? (art.
4°-E, §1°, IV da Lei n° 13.979/2020)

8. O TR aponta os critérios de medigéo e pagamento? (Art. 4°-
E, §1°, V da Lei n° 13.979/2020 )

9. A pesquisa de pregos indica as fontes de referéncia e o
valor final da estimativa de prego, com a respectiva
comprovagdo e justificativas, quando necessario ? ( art. 4-
E, §1° VI da Lei n° 13.979/2020)

10. Consta comprovagdo pelo setor competente da existéncia
de previsdo or¢amentéria para a despesa?

THIAGO MOTA GONCALVES
Controlador Geral Interno
Mat. 149514

CONDICOES A SEREM VERIFICAS
Naio se aplica

SIM/ NAO Fls.

1. Foi aberto processo administrativo antes da contratagdo
pretendida?

DO TERMO DE REFERENCIA SIMPLIFICADO

2. O Termo de Referéncia, ainda que de forma sintética,
justificou concretamente a necessidade da contratagio para
o enfrentamento da emergéncia de satide piblica, consoante
o disposto no art. 4° da Lei federal n.° 13.979/20,
evidenciando o nexo causal existente? (art. 4°-E, §1°, II da
Lei federal n.° 13.979/20).

3. O Termo de Referéncia contém justificativa quanto ao
quantitativo requerido e sua adequagdo ao objetivo
perseguido como solugdo no enfrentamento a COVID-19?

4. O TR declara o objeto e traz a descri¢do resumida da
solucdo apresentada ? (inciso I e III do §1° do art. 4°-E da
Lei federal N°. 13.979/2020)

5. Casohajaespecificagdo de marca, hajustificativa ?

Estado do Rio de Janeiro
Gabinete da Presidéncia

EDITAL N° 005/2020

CONVOCAGAO DE REUNIAO EXTRAORDINARIA

A Camara Municipal de S&o Fidélis, por seu Presidente Vereador Carlos
Rogério Vieira da Silveira, CONSIDERANDO o Decreto Legislativo N° 002/2020,
onde suspendeu as sessdes plenarias da Camara Municipal de Sdo Fidélis por
tempo indeterminado. CONSIDERANDO a necessidade de urgéncia para
apreciagdo da matéria, CONSIDERANDO a falta de quérum suficiente para realizar
reunido convocada através do Edital N° 004/2020, e CONSIDERANDO o disposto
no artigo 36, §3°, | da Lei Orgéanica do Municipio de Sé&o Fidélis, CONVOCA todos os
Senhores Vereadores para a SESSAO EXTRAORDINARIA, a realizar-se as 09
horas, no dia 27/04/2020 (segunda-feira), na sede da Camara Municipal, na Praca
da Bandeira, n°. 74, Centro, Sdo Fidélis, para apreciagdo da MENSAGEM N°
010/2020, que dispde sobre abertura de Crédito Adicional no Orcamento Geral
do Municipio de Sao Fidélis, no valor de R$ 533.557,07 (quinhentos e trinta e
trés mil, quinhentos e cinquenta e sete reais e sete centavos), em razdo de
assinatura de convénio referente a recursos do MINISTERIO DOS ESPORTES,
através do Contrato de Repasse SICONV n° 0107882012.

REGISTRA-SE
PUBLIQUE-SE

Dado e passado no Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Sédo
Fidélis/RJ, aos vinte dias do més de abril de dois mil e vinte.

Carlosgm&%ﬂveira

Presidente da Camara




