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EDITAL N®01/95

DO CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO FIDELIS

O Prefeito Municipal de Sio Fidélis, no uso de suas atribuigdes legais, torna piblico o
presente EDITAL de abertura de Concurso Piiblico para provimento de cargos

i- DO CONCURSO

1.1 - O concurso publico da Prefeitura de Sdo Fidélis tera validade por 2 (dois) anos, a contar da data
de sua homologagio pelo Prefeito, podendo ser prorrogado por prazo de até 2 (dois) 2nos, a
critério da administragdo municipal.

1.2- O concurso publico aqui referido constari de provas e titulos, valendo um total de 100 pontos,
dos quais 70 corresponderdo & prova escrita e 30 se destinario & avaliagiio de titulos.

1.3 - Este concurso estara aberto a todo aquele que:
- for brasileiro;
- tiver idade minima de 18 anos, até o ltimo dia do periodo de imscrigio;
- estiver quite com o Servigo Militar, para o sexo masculino, ¢ com a Justica Eleitoral, para
ambos os sexos, apresentando comprovantes.

2- DAS VAGAS E DOS REQUISITOS

2.1- As vagas definidas pela Prefeitura para este concurso sio em niimero de 294 ¢ estio distribuidas
pelas diversas categorias funcionais arroladas no quadro a segir.

| _ NIVEL __CATEGORIA VAGA REQUISITO . TAXA |
_ [ARQUITETO 7
ASSISTENTE SOCIAL
CIRURGIAO DENTISTA
NIVEL ENFERMEIRO
ENGENH. CIVIL.
SUPERIOR . |ENGENH ELETRICISTA
FARMACEUTICO
FONOAUDIOLOGO
MEDICO - Clinica Geral

. [NUTRICIONISTA
ORIENTADOR EDUC.
ORIENTADOR PEDAG.
PSICOLOGO
SOCIOLOGO
VETERINARIO

Curso superior especifico :

r_eg_islxo profissional R$ 40,00

Y
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MEDIO

AGENTE FISCAL

OFICIAL ADMINISTRAT

RECREADORA

Curso de 2° grau

TEC. ADMINISTRACAO

TEC. AGRICOLA

TEC. EDIFICACOES

TEC. HIGIENE DENTAL

TEC. LABORATORIO

TEC. RECEPTORA DE TV

Curso Técnico especifico
e
registro profissional

R$ 30,00

BASICO

AUX. ENFERMAGEM

OPERADOR DE RAIO X

Curso de 12 grai, curso
especifico e registro profissional

ALMOXARIFE

AUX. ADMINISTRATIVO

AUX LABORATORIO

AUX. OPERADOR RX

AUX. RECREACAO

AUX. SANEAMENTO

-{FISCAL DE OBRAS

OPER. COMPUTADOR -

| RECEPCIONISTA

TELEFONISTA

Curso de 1° grau, completo

RS 20,00

ELEMENTAR

CARPINTEIRO

ELETRICISTA

ENCANADOR

LANTERNEIRO

MAGAREFE

MERENDEIRA

MESTRE DE OBRAS

MOTORISTA*

OP. MAQ. LEVES*

OP. MAQ. PESADAS*

PEDREIRO

PINTOR

SOLDADOR

TORNEIRO MECANICO

VIGILANTE

4* série do 1° grau

(*) carteira de motorista
profissional
especifica

R$ 20,00

S/E

SERVENTE

b=y ES LS R U] (X SN TN fd (8 (VR PR ) [9C) FRC) P 1N [N 1= V) [0 PSR o (9] 500 o ESSURY DR [0 FCY [ 3 PR BN

Sem exigéncia de escolaridade

R$ 20,00

:" 2.2- As vagas serdo preenchidas gradativamente, de acordo com as necessidades € prioridades da

-

‘*U--.,_“ Administragdo Municipal, e a convocagio dos candidatos sera feita em -edital obedecendo
s L«‘; . rigorosamente a ordem de classificagdo final do concurso divulgada pela Prefeitura.

-

2.3- Somente quando convocados para nomeagdo, os candidatos apresentarao os documentos
comprobatorios do atendimento aos requisitos especificados no quadro do item 2.1. Caso o
candidato nfo possa comprovar o exigido, serio anulados sumariamente a inscrigio e todos os
atos dela decorrentes.
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 3- DA INSCRICAO

3.1- A inscrigdo ao concurso se dard:
3.1.1 - no periodo de 2 a 11 de outubro de 1995 )
3.1.2- no seguinte local: Secretaria Municipal de Cultura - Praga Teixeira Soares, s/n
3.1.3 - no horario de 10:00 h ds 17:00h

3.2 - A inscri¢io devera ser feita pelo candidato ou através de seu !)tocl:lrfdm' legalmente habilitado,
caso este em que a procuragiio sera anexada 20 requerimento de inscrigdo.

3.3 - Para inscrever-se no concurso o candidato deveri:

3.3.1- pagar a taxa de inscri¢io, mediante depésito bancario em conta especifica do concurso, n*
116-40039-30 do BANERJ, agéncia Siio Fidélis. O pagameato da taxa ndo significa que a
inscrigao esté realizada e nem obriga que se processe i inscrigdio do candidato fora do
periodo previsto neste Edital

3.3.2- comparecer 2o local de inscrigiio, munido de:

- comprovante de pagamento da inscrigio (que ficara retido),
- carteira de identidade (ou outro documento de identificacio)
3.3.3- preencher o requerimento de inscrigdo .

3.4- No ato da inscrigao o candidato recebera o Manual do Candidato, contendo orientagdes sobrf: 0
concurso, acompanhado de envelope para eavio dos comprovantes dos titulos que, se desegjar,
apresentara para julgamento.

3.5- Em nenhuma hipotese serd admitida a inscrigio condicional nem havera devolu¢io da Taxa de
Inscrigédo;

4 DA CONFIRMACAO DA INSCRICAO

4.1- Nos dias 19 e 20 de outubro de 1995, o candidato devera comparecer 20 mesmo local em gue
foi efetuada a mscrigio para receber o seu CARTAO DE CONFIRMACAO DE INSCRICAO
(CCI). A apresentagio deste Cartio, acompanhado de documento de identidade, seré obrigatoria
quando da realizagdo das provas. '

4.2 - Ao receber o cartdo, o candidato devera:
4.2.1- fazer a conferéncia de seu nome e da categoria para a qual concorre, nele transcritos. Caso
haja qualquer erro, o candidato devera solicitar ao encarregado do posto de mscrigio a necessaria
COTTECan.
4.2.2- tomar conhecimento do seu mimero de imscrigdo, do horario, do local e da sala onde
prestara prova;
4.2.3- entregar o envelope contendo seus titulos para contagem de pontos, caso disponha das
condigdes previstas neste Edital.
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5- DAS PROVAS

5.1- As provas escritas serio organizadas na forma a seguir descrita, considerando-se a especificidade
da categoria funcional e o grau de escolaridade exigido para o seu exercicio.

NIVEL SUPERIOR (3° Grau)
- Parte geral - comum a todas as categorias, com questdes de Portugués
- Parte especifica - questdes relativas a cada categoria funcional.

NIVEL MEDIO (2® Grau)
- Parte geral - questdes de Portugués
- Parte especifica - questdes relativas a formagio profissional

NIVEL BASICO (12 Grau - 8" série)
- Parte geral - questdes de Portugués, Matemitica ¢ Conhecimentos Gerais
- Parte especifica - questdes relativas a cada categoria

NIVEL ELEMENTAR (12 Grau - 4* série)
- Prova \inica - questdes de Portuguds, Matemitica e Conhecimentos Gerais

SEM EXIGENCIA DE ESCOLARIDADE
-Teste de medida de inteligéncia ndo-verbal.

5.2- As ementas e a sugestio bibliogrifica para cada uma das provas fazem parte do Manual do
Candidato entregue no ato da mscrigio.

5.3- As provas acontecerio dia, horario e local indicados no Cartio de Confirmagio da
Inscrigio( CCI) do candidato, e terdo duragio mixima de 3 horas.

5.4- O candidato deveri comparecer ao local de realizagio das provas com antecedéncia minima de 1
(uma) hora do horario estabelecido para seu imicio, munido de seu CCL de documento de
identidade e de caneta esferogrifica azul ou preta. Os portdes de acesso aos locais de realizagio
das provas serdo fechados 10 (dez) minutos antes da hora marcada para o seu inicio.

5.5- Nio haveri, sob pretexto algum, segunda chamada para quaisquer das provas, bem como nio
haverd aplicagio destas fora do horario, data e locais pré-determinados.

5.6- Cada candidato recebera um Bloco de Provas, contendo questbes gerais e especificas, e um
unico Cartao-Resposta que devera ser marcado somente com caneta esferogrifica azul ou preta.

5.7- As provas escritas serao compostas de questdes objetivas de mltipla escolha, com 4(quatro)
alternativas de resposta por questio. Para cada questdo devera ser marcada apenas uma resposta.

5.8- A transcrigio das alternativas corretas para o Cartao-Resposta ¢ de inteira responsabilidade do
candidato ¢ € obrigatoria, pois a corre¢do da prova sera feita somente neste documento e por
processamento eletronico.

5.9- Iniciadas as provas, nenhum candidato podera retirar-se da sala antes de decorridos 30 mmutos.
Os trés tltimos candidatos deverdo permanecer juntos na sala sendo somente liberados quando os
trés tenham concluido a prova.
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5.10- Ao final da prova, o candidato esta obrigado a entregar seu Cartio-Resposta 20 fiscal de sala,
sob pena de ter sua inscrigio cancelada, mesmo que sua assinatura conste da folha de presenga. Os
Cartdes-Resposta nio seriio aceitos, sob qualquer pretexto, apés a saida do candidato da sala de
concurso ou apos o encerramento do mesmo.

5.11- Seri eliminado do Concurso o candidato que se utilizar de expedientes ilicitos na realizacao da

provas, ou seja, aquele que for surpreendido em qualquer tipo de cfn:mmicac.io com Quiro ou que
se utilizar de calculadoras, anotagdes, livros ou impressos nio autorizados.

6 DOS TITULOS

6.1- O candidato que tiver titulos para serem julgados deveri entregd-los & organ.izxq_io dq Conau§o
quando da retirada de seu Cartdo de Confirmagdo da Inscrigdo. Nio serdo acentos titulos apos
encerrada a etapa de entrega dos CCL

6.2- O envelope de titulos sera entregue fechado e identificado com o mome do candidato, seu
niimero de inscri¢o no concurso e a categoria profissional para a qual concorre. Ainda na parte
externa do envelope, o candidato relacionard ¢ numerara cada um dos comprovantes de titulos que
esta enviando. .

6.3 - A anilise dos documentos comprobatorios dos titulos avaliard a experiéncia profissional do
candidato e o seu nivel de aperfeigoamento, em estrita observncia ds normas contidas neste
Edital

6.4-Por sua experiéncia profissional (tempo de servigo), o candidato podera obter até 20 poatos, no
miximo, assim pontuados:
- servigo piiblico: 10 pontos por ano (ou 5 pontos por seis meses)
- empresa ou instituigdo nio piblica: 5 pontos por ano (ou 2,5 pontos por seis meses)

6.4.1- O tempo de servigo somente serd computado se comprovado por.
- declaragio papel timbrado da empresa ou instituigio, com indicagio do cargo
ocupado e do tempo de servigo prestado;
ou
- declaragio oficial do servigo publico;
ou
- xerox legivel da Carteira de Trabalho ou de outro mstrumento de admissio, constando
cargo ocupado e data de entrada e de saida (se for o caso).

6.4.2- Nio sera considerado:
- tempo de servigo fora da area para a qual concorre
- tempo de servigo concomitante;
- tempo de servigo prestado como estagio, monitoria , trabalho voluntério .

6.5- Por seu esfor¢o de aperfeicoamento o candidato podera obter até 10 pontos no miximo, assim
considerados:
- 3 pontos por curso com mais de 500 horas;
- 2 pontos por curso entre 100 e 500 horas (inclusive)
- 1 ponto por curso entre 30 e 100 horas (inclusive)
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6.5.1- O aperfeigoamento deveri ser comprovado por xerox legivel do diploma ou certificado,
com carga horiria expressa. SO serdo aceitos cursos na drea para a qual o candidato
concorre e com carga horaria minima de 30 horas.

6.6 - Nio serdo avaliados os titulos que ndo atenderem is especificagbes contidas neste Edital

7- DA APRESENTACAO DE RESULTADOS

7.1 - Os resultados preliminares serao divulgados em listagem ndo classificatoria contendo as notas
das provas escritas ¢ dos titulos.

8- DOS RECURSOS

8.1 - No prazo miximo de 48 horas apés a divulga¢do dos resultados, o candidato poderd requerer
por escrito a revisao dos pontos obtidos, fundamentando os motivos da solicitagdo.

8.2 - O pedido da revisio devera ser individual, com a indicagdo precisa do item no qual o candidato
se julga prejudicado, comprovando as alegagdes com provas substanciais.

8.3 - Sera indeferido, liminarmente, o pedido de revisio ndo fundamentado ou apresentado fora do
prazo previsto no item 8.1.

9- DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

0.1 - A nota final do candidato seri dada pela soma dos pontos obtidos na prova escrita e na
avaliacdo dos titulos apresentados.

9.2- A classificagio final dos candidatos sera apresentada em ordem decrescente, listagem
especifica de cada categoria funcional que abrangera todos os inscritos que tiverem participado da
Prova escrita.

9.3- Os candidatos que obtiverem a mesma mnota final, estando portanto empatados, serdo
apresentados na mesma faixa de classificagio e aparecerdo organizados apenas em fun¢do de seus
nimeros de inscrigio.

9.4- O desempate, que se dara posteriormente, obedecerd os seguintes critérios, nesta ordem e
sucesstvamente: .

\iAA) ser servidor da Prefeitura de Sio Fidélis~

N 4\,}J\msidir no municipio de Sdo Fidélis e

-, "% €)itér obtido maior nota na prova escrita; b

\\Bjtcr obtido maior nimero de pontos em titulos; <

"j~E) ser mais idoso. 7 ‘

F) residir proximo do local de trabalhe
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10- DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1- O resultado no concurso gera para o candidato apenas a expectativa de direito a admissdo, no
limite das vagas definidas neste EDITAL.

10.2- As vagas colocadas em concurso estao distribuidas nos setores da Prefeitura localizados nos
diversos distritos da municipalidade, podendo o candidato convocado ser designado para qualquer
uma delas.

10.3 - A apresentagio de declaragao, documentos falsos ou inexatos e/ou a nio apresentagao dos
documentos exigidos importardo em insubsisténcia da inscrigio, nulidade da habilitacdo e perda
dos direitos decorrentes, sem prejuizo das sansdes penais apliciveis a falsidade de declaragao.

10.4- Os candidatos portadores de deficiéncia fisica que atendam s exagéncias legais do concurso,
inscritos para cargos cujas atribuigdes sejam compativeis com a deficiéncia de que sio portadores,
terdo prioridade no processo de ocupagio dos cargos até o limite de 2% (dois por cento) do total
das vagas colocadas em concurso. &1

10.4.1- Esses candidatos, quando convocados, deverdo submeter-se i exame médico por junta

especializada indicada ou credenciada pela Prefeitura que terd decisio terminativa sobre a

qualificagao do candidato como deficiente ou ndo, € sobre o grau de deficiéncia capacitante para o

exercicio do cargo.

10.4.2 - Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas a deficientes, estas serdo
preenchidas pelos demais concursados, com estrita observincia da ordem classificatoria.

10.5- As disposigées e instrugdes contidas no Manual do Candidato e nas capas das provas também
constituem normas que complementardo o presente Edital. Sempre que necessdrio, poderdo ser
divulgadas outras normas complementares ou avisos oficiais.

10.6- A inscri¢io no concurso implicard na aceitacio irrestrita das condicdes estabelecidas, ndo
) cabendo a0 candidato qualquer recurso quanto s normas contidas neste EDITAL.

10.7- Os casos omissos serdo resolvidos pela coordenagio do concurso.

Sio Fidélis,, outubro de 1995

JOSE MARCONDES TEIXEIRA DE ABREU
PREFEITO MUNICIPAL
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EMENTAS

Relagao dos principais itens selecionados para comporem as questdes das provas. A bibliografia é
apresentada somente 2 titulo de sugestdo, devendo o candidato complementa-la com a leitura de
publicagdes concemnentes aos 1emas.

CATEGORIAS FUNCIONAIS DE NIVEL SUPERIOR

PARTE COMUM: PORTUGUES

Interpretagao de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo ténica & grifica. Concordincia nominal & verbal.
Regéncia nominal e verbal. Crase. Variedades de usos lingiisticos : 0 uso coloquial e o padrio culto da
Lingua.

Obs: As questdes gramaticais versarao sobre o uso pritico da lingua portuguesa.

Sugestio bibliegrafica:

-BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. SP: Nacional. 1983.

-CUNHA, Celso. Nova gramatica do portugues contemporineo. RJ. Nova Fronteira, 1983.
-NICOLA, José de. Gramatica contemporinea da lingua portuguesa. P Scipione, 1990.

PARTE ESPECIFICA:

ARQUITETO

Urbanismo: conceitos gerais. Equipamentos € servigos urbanos: necessidades, adequagdo, tipo,
dimensionamento e localizagio. Controle do uso ¢ da ocupagio do solo. Servigos piblicos e servigos
concedidos. Atribuigio dos poderes publicos. Legislagio de protegio ao patrimdnio ambiental.
Preservagio do meio ambiente natural e construido. Estrutura urbana: caracterizagio dos elementos,
utilizagio dos espagos, pontos de referéncia ¢ de encontro, marcos. Sistema viario. projeto de
urbanizagio. loteamentos. Nogoes sobre distribuigdo de agua, de energia elétrica, e sobre esgotamento
sanitario. Projeto arquitetonico.
Sugestio bibliografica:
-CHAVES, Roberto. Manual do construtor. Tecnoprint, 1979.
-FERRO, Sérgio. O canteiro e 0 desenho. Projeto Ed. Ass.
-IBAM/SAREM. O que ¢ preciso saber sobre rodovias e terminais de carga. Alternativas

urbanisticas, 1981.
B . O que & preciso saber sobre 0 sistema vidrio. Alternativas Urbanisticas, 1981.
-MASCARO, Lucia. Energia na edificagdo. Projeto Ed. Ass.
-MORETT]I, Ricardo. Loteamentos: manual de recomendacdes para elaboracio de projetos. IPT.

SP: 1986.
_MUNICIPIO . Sio Fidélis. Lei Organica.
-SANTOS, Carlos Nelson. A cidade como uin jogo de cartas. Projeto Ed.Ass.
- Carlos Nelson. O uso do soloe o municipio. RJ: IBAM, 1990.
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ASSISTENTE SOCIAL

Desenvolvimento do Servigo Social na América Latina: anfase na realidade brasileira. Fundamentos

filosoficos e cientificos do Servigo Social: funcionalismo, fenomenologia e materialismo histérico.

Metodologia do Servigo Social: perspectivas tradicional e reconceituada. Servico Social e a pratica

interdisciplinar. Servigo Social e a politica pacional de saide. A reforma sanitiria prevista na VIl

Conferéncia Nacional de Saude. A questio urbana: saneamento basico, moradia, qualidade de vida. A

pratica profissional junto is comunidades populares.

Sugestio bibliografica:

-ALMEIDA. Anna Augusta. Possibilidades ¢ limites da teoria do servico social. RJ: Francisco Alves,
1978.

_BRANDAO, Carlos R. Pesquisa participante. SP: Cortez/CELATS, 1985.

-BRASIL. Constitui¢ao Federal (cap.Il e cap. VII). 1988,

-CASTRO, Manuel Henrique de. Historia do Servigo Social na América Latina, 1989.

-CELATS. Servigo Social Critico: problemas e perspectivas: um balanco latino-americano. SP: Cortez,
1985.

-HAMILTON, Gordon. Teoria e pratica do Servico Social de Caso.RJ: Agir, 1972.

-IAMAMOTO, Marilda. Renovacio ¢ conservadorismo 0o Servigo Social: ensaios criticos. SP: Cortez,
1992.

-KLEINSCHMIDT, Carin. SILVA, Jorgina M. Movimento popular e servico social. RJ:Vozes, 1985.

-NETTO, José Paulo. Ditadura e servico social: uma anilise do servigo social no Brasil pos-64. SP:
Cortez, 1991.

-PEREIRA, Willian Cesar Castilbo. Dindmica de grupos populares. RJ: Vozes, 1988.

-SA, Jeanete Martins. Servigo social e interdisciplinaridade.

CIRURGIAO DENTISTA

Odontologia social: caracterizagao, hierarquizagio, métodos de prevengao, tratamentos dos principais
problemas, indices. Farmacologia e terapéutica: mecanismos basicos de agdo das drogas; efeitos sobre o
sistema nervoso; psicofarmacologia. Anestesiologia: dor, sedagio, anestesia local e geral Procedimentos
odontologicos: preparos cavitarios; cirurgia e traumatologia buco-maxilo-facial, periodontia; radiologia.
Endodontia; protese oclusio. Prevengio da carie dentaria e das periodontopatias. Odontopediatria e
ortodontia preventiva na clinica odontolégica. Ortodontia. Microbiologia e patologia oral: principais
manifestagdes. Dentistica.
Sugestio bibliografica:
-ARAUJO M.G. Muler. Ortodontia para clinicos: programa pré-ortodéntico. SP: Liv.Ed.Santos,

1988.
_BARATIERI, Luiz Narciso. Dentistica: procedimentos preventivos e restauradores. SP:

Quintessence e Liv.Ed.Santos, 1989.
-CHAVES, Mario, M. Odontologia social. SP: Labor, 1987.
-DEUS, Quintiliano Diniz. Endodontia. RJ: Ed. Médica e Cientifica. 1992.
-FREITAS, José René. Terapéutica odontoldgica. SP: Quintessence Books, 1990.
-GARRAFA, Volnei. TOMMASI. Anténio F. Cancer bucal. RJ: Medisa Ed., 1980.
_GRAZIANI, Mario. Cirurgia buco maxilo facial RJ, Guanabara Koogan, 1985.
-JAWITZ, Emest et al. Microbiologia médica. RJ: Guanabara Koogan, 1985.
_LINDHE, Jan. Tratado de periodontia clinica. RJ: Interamericana, 1985.
-PINTO, Anténio C. G. Odontopediatria. SP: Ed.Santos, 1988.
-SHAFER, Willian. LEVY, Bamet. HINE, Maynard. Patologia oral. RJ: Interamericana, 1979.
“TAMAKI, Tadachi Protese parcial fixa e removivel. SP: Ed.Sarvier, 1980.
WEUHRMANN,  H. Arthur. HING, Lincoln R. Manson. Radiologia dentiria. RJ: Guanabara

Koogaa, 1977
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ENFERMEIRO

Fundamentos cientificos da enfermagem: procedimentos basicos. Enfermeiro e o paciente médico-
cinirgico: atuagao em centro-cinirgico € em situagoes emergenciais. Assisténcia de enfermagem nas
doencas transmissiveis. Paciente 0o ciclo gravidico-puerperal; bindmio mie-filho. Saide da crianga.
Programa nacional de imunizagdo. Preveativo do cancer. Doente mental: suas necessidades.
Consideragoes gerais sobre farmacologia: medicamentos, vias de administragdo, absorgdo, eliminagao,
agdo e efeitos colaterais. Medidas de protegio & saide. Saneamento. Vigilincia epidemiologica.
Administracio da enfermagem. Problemas deontologicos da profissio: codigo de ética. Legislagao da
saide e do exercicio profissional.

Sugestio bibliografica:

_BRASIL. Ministério da Saide. Guia de vigilincia epidemioldgica. 1991.

- _COFEN. Cadigo de ética dos profissionais da enfermagem RJ:, 1993.

-BROOKS, Shirley M. Enfermagem na sala de cirurgia. RJ: Interamericana, 1979.

-BRUNER, L.S. Tratado de enfermagem médico-cinirgica. RJ: Interamericana, 1991.

-REZENDE, Jorge. Obstetricia. RJ: Guanabara Koogan, 1991.

-ROUQUAYROL, Maria Zélia. Epidemiologia e saude. RJ: ED. Médica e Cientifica, 1988.

-SOUZA, Elvira F. Manual de enfermagem. RJ: Ed. Cultura Médica, 1993.

-VERONESL, Ricardo. Doencas infecciosas e parasitarias . RJ: Guanabara Koogan, 1991
-WAECHTER, Eugénia. Enfermagem pediitrica. RJ: Interamericana, 1979.

ENGENHEIRO CIVIL

Planejamento ¢ controle. Técnicas da construgdo. Teoria das estruturas. Projetos de construgio civil.
Materiais de construgio. Mecénica dos solos. Estradas. Hidraulica. Saneamento. Topografia.
Sugestio bibliogrifica:
-ABNT.Normas técnicas.
-AZEREDO, Hélio A_ O edificio até a sua cobertura. SP: Edgard Blucher, 1977.
-CAPUTO, Homero P. Mecinica dos solos e suas aplicacdes. RJ: Livros Téc.Cientificos, 1978.
-CARVALHO, M. Pacheco. Curso de estradas - estudos, projetos g locacio de ferrovias ¢ rodo-

vias. RJ: Cientifica, 1973.
-CREDER, H. Instalagdes elétricas. RJ: Livros Téc.Cientificos, 1978.
-ESPARTEL, Lélis. Curso de topografia.. RS: Globo, 1969.
-MACINTYRE, J. Instalacoes hidra ulicas. RJ: Guanabara Dois, 1982.
_NEVES, Eurico. Curso de hidraulica. RS: Globo, 1970.
_PETRUCCL Eladio. Concreto de cimento Portland. RS: Globo, 1973.
-PFEIL, Walter. Concreto protendido. RJ: Livros Téc.Cientificos, 1984.
- Walter. Estruturas de aco. RJ: Livros Téc. Cientificos, 1989,
- _Walter, Estruturas de madeira. RJ: Livros Téc. Cientificos, 1989.
-PINTO, Nelson $. Hidrologia de superficie. SP: Edgard Blucher, 1973.
-STABILE, Miguel. Engenharia de custos. RJ: Ed. Boletim de custos,1976.
_SUSSEKIND, José Carlos. Concreto armado. RS: Globo, 1980.
- , José Carlos, Curso de analise estrutural. RS: Globo, 1977.

_TIMOSHENKO, Stephen P. Resisténcia dos materiais, RJ Livros Téc.Cientificos, 1976.

WILKEN, Paulo. Engenharia de drcnagem_ superficial. SP: Cia de Tecnologia de Saneamento
Ambiental, 1978.
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ENGENHEIRO ELETRICISTA
Circuitos elétricos de CC e Ca. Circuitos monofasicos. Circuitos trifasicos. Regimes permancale e
transitorio. Transformadores. Ligagoes. Circuitos equivalentes. Ensaios. Maquinas elétricas CA eCC.
Geradores e motores. Funcionamento € rendimento. Instalagdes elétricas de BT e MT para iluminagio e
forga motriz.
Sugestdes bibliograficas:
-CLOSE, C.M. Circuitos lineares. RJ: Ed. Livros Técnicos e Cientificos.
-COTRIM, A. Instalagdes elétricas. RJ: Ed. Livros Técnicos ¢ Cientificos.
.CREDER_H. Instalacdes elétricas. RJ: Ed. Ao Livro Técnico.
-KOSOV,L.L Maquinas elétricas e transformadores. RS: Ed. Globo.
-MAGALDL M. Nogies de elétrotécnica. RJ: E. Guanabara Dois

FARMACEUTICO

Deontologia e legislagio farmacéutica Anilise farmacéutica. Farmacodindmica. Farmacologia-
farmacocinética: vias de introdugdo, absorgio, distribuigio ¢ eliminagio de medicamentos;
hipnoanalgésicos, antitérmicos-analgésicos, diuréticos e antibiéticos. Anticoagulantes; solugdes
tituladas; diluigdes; normalidade e molaridade.

Sugestio bibliografica:

_GOODMAN & GILMAN. As bases farmacolégicas da terapéutica.

-KOLKOVAS, A. Analise farmacéutica. RJ: Guanabara , 1989.

-LIMA, A. Oliveira. Métodos laboratoriais aplicados & clinica. RJ: Guanabara Koogan, 1977.
-MOURA, Roberto A.A. Técnicas de laboratério. 1977.

_SANTOS, Darcy F. Manual de anilises clinicas. 1966.

A= Ly

FONOAUDIOLOGO

Teoria linguistica. Sistemas € processos de comunicagdo verbal. Morfologia do sistema nervoso, dos
orgios da fala e da audigao. Fonética acistica e articulatoria. Foniatria. Patologias. Audiologia
educacional. Neuropatologia. Avaliagio e terapia fonoaudiolégicas. Técnicas de aperfeigoamento davoz
¢ da fala. Interpretagio de laudos. Distiirbios da aprendizagem - atraso de linguagem.. Educagao
psicomotora: o papel da escola. Reeducagao psicomotora: conceitos, problemas ¢ causas, exames €
consequéncias; orientagdo a familia e a escola. Terapia psicomotora. Dislalia, disfenia ¢ disfonia. Etica
profissional.
Sugestio bibliografica:
_AJURIAGUERRA, J. A escrita infantil. RS: Artes Meédicas, 1988.
_CANOGIA, M. Bizerra. Manual de terapia da palavra. SP: Atheneu.
-CASANOVA, J. Pefia. Manual de fonoaudiologia. RS: Artes Médicas, 1992.
-FONSECA, Vitor. Da filogénese a ontogénese da motricidade. RS: Artes Médicas.
- . Psicomotricidade. SP: Manole.
-GREENE, Margaret. Distiirbio da voz. SP: Manole.
-ISSLER, Solange. Articulacio ¢ linguagem. RJ: Antares.
_JACUBOVICKIS, Regina. A gagueira. RI: Antares, 1980.
-LAUNAY, C. MAISONNY, B. Distiirbios da linguagem, da fala e da voz na infancia. SP: Roca,

1986.
_RODRIGUES, Norberto. Neurolinguistica dos distirbios da fala. SP: Cortez, 1989.
_SEBASTIAN, Gonzalo. Audiologia pratica. Bs.As.: Ed Médica Panamericana, 1992.
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MEDICO

Medicina social ¢ preventiva: Assisténcia matemo-infantil: diagnéstico da gravidez, pré-natal e

gravidez de risco, neonatologia, doengas proprias da infincia, esquemas de vacinagio. Epidemiologia /

Bioestatistica / Saneamento: colheita ¢ interpretagio de dados sobre saide, vigilincia epidemiologica,

planejamento sanitirio, fiscalizagio sanitiria. Medicina escolar: assisténcia médico-escolar, campanhas

de educagio médico-sanitarias. Medicina do trabalho: exames médicos de admissio funcional, pericias

médicas, saude ocupacional, doengas profissionais e ocupacionais. Clinica médica e cirdrgica:

Assisténcia integral ao adulto e ao idoso: diagnéstico clinico-laboratorial, doengas mais comuns dos

orgdos e sistemas, doengas infecto-contagiosas, terapéutica clinica de rotina, terapéutica cirirgica de

rotina. Medicina de urgéncia - abordagem e tratamento em: urgéncias clinicas, urgéncias cinirgicas e

urgéncias traumatologicas.

Sugestio bibliografica:

-AUT. DIVERSOS. Clinica médica: raciocinio e conduta. SP: E.P.U., 1980.

-BACARINNI PIRES, M.T. Erazo. Manual de urgéncias em pronto-socorro. SP: Ed. Médico-
Cirtirgica Ltda., 1993.

-BEESSON, P. MC DERMOTT, W. Tratado de medicina interna. RJ: Interamericana, 1987.

-BRASIL. Ministério da Saiide. Assisténcia integral & satide da crianca: bases de acio. Brasilia, 1985.

-CEFOR (cademos). O objeto da epidemiologia e nos. SP: 1992.

-DE GOWIN & DE GOWIN. Diagnostico clinico. RJ: MEDSI, 1990.

-FAVERO, F. Medicina legal. 9* ed., 3% vol. SP: Ed. Marins, 1983.

-MALETA, C. H. BRANDAO, C. L. Bioestatistica e saide publica. MG: Ed. Cultura Médica, 1981.

-MARHET, J. M. et al. Saiide da comunidade. SP: Ed.McGraw-Hill, 1986.

-RONGUAYROL., M.Z.. Medicina preventiva-epidemiologica e saide. RJ: Ed. Medsi, 1988.

-SABISTON, Jr. Fundamentos de cirurgia. 2° vol. SP: Ed. Manole.

-WINTROB, M.M., Harrison. Medicina interna. 2° vol. Ed. Guanabara-Koogan, 1989.

NUTRICIONISTA

Estudo quimico-fisiologico dos glicidios, lipidios, proteinas, vitaminas, minerais e agua. Nutrigio nos
diferentes grupos etarios: primeiro ano de vida, creche, pré-escolar, escolar, adolescente, adulto ¢ idoso.
Nutricio da gestante e da nutriz. Creche: caracteristicas e requisitos para o funcionamento. Merenda
escolar. Atendimento dietoteripico nas enfermidades gastrointestinais, hepatobiliares, diabetes mellitus,
cardiovasculares ¢ renais. Administragio de servigos de nutrigio: planejamento, organizagio,
funcionamento e avaliagio. Planta fisica e condigdes sanitarias e de conforto nos locais de trabalho;
ergonomia. Estudo dos indicadores do estado nutricional da populagio. Caréncias nutricionais:
Kwashiorkor ¢ marasmo. Programa Nacional de Alimentagdo e Nutrigdo: marcos referénciais,
conceituais € operacionais.
Sugestio bibliografica:
-.CHAVES, Nelson. Nutrigdo basica e aplicada. RJ: Guanabara Koogan, 1985.
-EQUIPE ATLAS. Manuais de legislagio Atlas: seguranca e medicina do trabalho. 14* ed. Ed. Atlas,

1989.
_FAO-OMS. Recomendagaes de energia e proteinas. 1985.
-GRANDRA, Ribeiro. Avaliagdo de servigos de nutrigio e alimentagio. SP: Sarvier, 1983.
-KRAUSE, Marie et al. Alimentos, nutrigo e dietoterapia. Ed. Livraria Roca, 1989.
_OLIVEIRA, Elizabeth de Viegas. Planejamento € organizagio no servio de putrigio ¢ dietética.

1987.

ORIENTADOR EDUCACIONAL
Orientagao educacional no Brasil: aspectos histéricos, socio-culturais, politicos e ideologicos. Papel e
fungio do O.E. na comunidade escolar, Acao do O.E. no interior da escola: no curriculo, no
planejamento, na metodologia, no processo de avaliagio. Orientagdo educacional e as relagdes na
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escola: “saber” = “fazer” pedagdgico; contexto escolar e contexto social; produtividade e fracasso

escolar; processo ensino-aprendizagem. Orentagao educacional as e relagdes de trabalho: abordagens

teoricas e consideragdes criticas; informagao profissional; escolha vocacional. Ténicas de orientagao.

Sugestio bibliogrifica:

-ALVES, Nilda et al. O fazer e o pensar dos supervisores ¢ especialistas educacionais. SP: Loyola,
1986.

-FERRETTI, Celso. Uma nova proposta de orientacio profissional. SP; Cortez, 1992.

-GARCIA, Regina L. A orientagio educacional g o curriculo. SP: Cadernos de Pesquisa, 1984.

-LUCKESI, Cipriano. Pratica docente e avaliagio. RJ: ABT, 1990.

-MAMEDE, M®. Aparecida. Orientacio educacional: permanéncia ou mudanga? RJ: Vozes, 1986.

-PIMENTA, Selma G. Orientagio vocacional e decisdo. SP: Loyola, 1986.

-SALM, M2, das Gragas. Orientagio educacional no cotidiano das 1* séries do 1° grau. SP: Loyola,

ORIENTADOR PEDAGOGICO
Educacio e sociedade; tendéncias pedagogicas da educagdo brasileira; a escola ¢ sua fungdo social.
Fundamentos tedricos da agdo do orientador pedagogico, limites e possibilidades de agao. Intervengio
do O.P. : organizagio do trabalho na escola. O O.P. ¢ o curriculo: planejamento, pratica docente,
avaliagio.
Sugestio bibliografica:
-BORDENAVE, 1 & PEREIRA, A. Estratégias de ensino-aprendizagem. RJ: Vozes.
-CANDALU, Vera M® (org) A didatica em questio. RJ: Vozes, 1985.

-CEDES, Cademos. Especialistas de ensino em guestao. SP: Cortez, vol 6 ¢ 7, 1982.
-FERREIRO, Emilia. Alfabetizacio em processo. SP: Cortez, 1993,

-GARCIA, R L. Revisitando a pré-escola. SP: Cortez, 1003.

-HOFFMAN, Jussara. Avaliacio- mito ¢ desafio. RS: Educagio ¢ Realidade,1993.
-KAMIL Constance. A crianca ¢ 0 nimero. SP: Papirus, 1993.

-LIBANIO, José Carlos. Didatica. SP: Cortez, 1991.

-PILETTL, Claudino. Didatica geral. SP: Atica, 1991.

-SOARES, Magda. Linguagem e escola.SP: Atica, 1987.

PSICCLOGO
Psicologia institucional. O trabalho institucional: o psicélogo na instituigio; o psicélogo e a equipe
multidisciplinar; estratégias de atendimento; grupos operativos; abordagens psicoteripicas em hospitais
e escolas. Psicologia e saide piblica. Concepgio de saide e¢ de doenga mental Psicopatologia.
Psicossomatica. Discurso médico, discurso psicanalitico. A nogdo de diagnostico e cura na Psicanlise ¢
na Medicina. Teorias da personalidade. Etapas evolutivas do desenvolvimento da crianga e do
adolescente. Etica profissional.
Sugestio bibliografica:
-BLEGER, José. Temas de psicologia. SP: Martins Fontes, 1987.
- . José. Entrevistas e grupos. SP: Martins Fontes, 1987.
-CLAVREU, J. A ordem médica: poder e impoténcia do discurso médico. Brasiliense, 1983.
-FADIMEN, James & FRAGER, Robert. Teoria da personalidade. SP: Harper, 1979.
-FREUD, S. Trés ensaios sobre a teoria da sexualidade. RJ: Imago, vol. VII, 1972.

- . S. O inconsciente. Obras completas. RJ: Imago, vol. XIX.

-KAMKHAGI. Vida Rachel. Analise institucional no Brasil. RJ: Espago/Tempo, 1987.
-LUZ. Madel T. As institui¢des médicas no Brasil. RJ: 1979.

-MANNONI, M. Educagdo impossivel. RJ: Francisco Alves.

-MELLO, J. Psicossomatica hoje. Artes Médicas, 1992.

-PIAGET, Jean. Seis estudos de psicologia. RJ: Forense, 1990.

13
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SOCIOLOGO

Sociedade e cultura. Cultura e ideologia. Organizagao social e processos sociais basicos. Instituigdes

sociais. Sande e sociedade. Meio ambiente, sociedade e educagio.

Sugestao bibliografica:

-ARANHA, M® Lucia de Arruda. MARTINS, M* Helena Pires. Filosofando: uma introdugio 2
filosofia. SP: Moderna, 1986.

-CARDOSO, Fernando Henrique. IANNI, Otavio. Homem ¢ sociedade. SP: Nacional.

_COSTA. M2, Cristina Castilho. Sociologia: introdugdo  ciéncia da sociedade. SP: Modema, 1981.

-DALLARI, Suely Gandolfi. A satide do povo brasileiro. SP: Modema, 1987.

-GALLIANO (org). Introdugio 4 sociologia. SP; Harder ¢ Raw do Brasil, 1981.

-LAKATOS, Eva M". Sociologia geral. SP: Atlas, 1985.

-LARAIA, Roque de Barros. Cultura: um conceito antropologico. RJ: Zahar, 1986.

_MINAYO, Ma. Cecilia (org) A saude em estado de choque. RJ: Espago e Tempo, 1986.

-PENTEADO, Heloisa Duba. Meio ambiente e formagiao de professores. SP: Cortez, 1994.

-TOSCANO, Moema. Introdugio 2 sociologia educacional, Petropolis, Vozes, 1984.

-VILA NOVA, Sebastizo. Introducio a sociologia. SP: Atlas, 1985.

VETERINARIO

Bacteriologia, virologia e imunologia. Anilises fisio-quimicas e microbiolégicas. Principais doengas

parasitirias e infecciosas transmissiveis ao homem. Defesa sanitiria animal. Inspecdo sanitaria e

tecnologia do abate dos animais. Frigorificagio de produtos de origem animal. Tecnologia de fabrivagie

de produtos em geral. Tecnologia de fabricagdo de derivados do leite. Inspegdo industrial € sanqaiia.

Enfermidades por bactérias, por fungos, por virus, por protozoarios. Profilaxia animal. Melhoramento

genético. Inseminagio artificial. Bovinocultura de leite e de corte. Criagio de pequenos animais.

Apicultura.

Sugestio bibliografica:

-BRASIL. Ministério da Agricultura. Regulamento da inspecao sanitiria de produtos de origem animal.
Decreto n® 1.255 de 25/06/62 e apéndices.

-CORREA, Walter Mauricio. CORREA, Célia Nogucira. Enfermidades infecciosas dos mamiferos
domésticos. Ed. Médica e Cientifica. RJ: 1990.

-DOMINGUES, Otavio. Gado leiteiro para o Brasil. SP: Nobel, 1982.

-MARTIM, Luis Carlos. Confinamento de bovinos de corte. SP: Nobel, 1992.

-VIANA, A. Teixeira. Suinos. SP: Nobel, 1984.

_VIEIRA, Mircio Infante. Apicultura atual. SP; INFOTEC, 1992.

- Marcio Infante. Animais domeésticos, pecudria lucrativa e zootecnia pratica. SP: INFOTEC,

2

1984,

CATEGORIAS FUNCIONAIS DE NIVEL MEDIO

PARTE COMUM PORTUGUES

Interpretagio de texto. Onografia oficial. Acentuacdo ténica e grifica. Flexdo nominal ¢ verbal
Pronomes: emprego, formas de tratamento e colocagio. Emprego de tempos e modos verbais.
Concordincia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Emprego da crase. Plural de substantivos e
de adjetivos.

Sugestao bibliografica:

-BECHARA, Evanildo. Modema gramatica portuguesa. RJ: Cia. Editora Nacional, 1983.

-CUNHA, Celso. Nova gramatica de portugués contemporaneo. RJ: Nova Fronteira, 1983.
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AGENTE FISCAL

Tributos: conceito, classificacio. Repartigao das receitas tributdrias. Obrigacdo tributdria: fato gerador,
incidéncia, aliquota, imunidade, isengdo. Competéncia para fiscalizar; poder de policia.

Sugestao bibliografica:

-BRASIL. Constituicio Federal. 1988.

- . Codigo Tributario Nacional

-MUNICIPIO. Sio Fidélis. Lei Orginica.

= . Normas de fiscalizacdo tributana.

OFICIAL ADMINISTRATIVO

Atos administrativos.: atributos, classifica¢do, espécies, validagdo ¢ invalidagdo. Conceito e classifica¢do
dos bens pitblicos. Administragio do patriménio municipal. Servigo piablico municipal: conceituagio,
classificagdo, organizacio legal, regulameutagdo e controle. Areas de acdio administrativa: pessoal,
material, patriménio, arquivo, correspondéncia oficial. Servidores publicos: deveres ¢ direitos,
responsabilidades, normas constitucionais. Nogdes de contabilidade publica.

Sugestio bibliografica: :

-BRASIL. Constituigio Federal, 1988.

-MEIRELLES, Hely Lopes. Direito administrativo brasileiro. Malheiros Editores, 1992.

B ,.Hely Lopes. Direito municipal brasileiro. Malheiros Editores, 1992.

-MUNICIPIO. Sio Fidélis. Lei Organica.

RECREADORA

Psicologia mfantil. A crianga, a creche e a pré-escola no Brasil asg=cetus politicos e sociais. O cariter
pedagégico da creche: a interagio adulto-crianga e ciranga-crianga. O ambieate de atividades e a
interagio social. A creche, a pré-escola e o processo de alfabetizagio. Nogbes de higiene, nutricio e
cuidados basicos de saude.

Sugestio bibliografica:

-ARAUJO, Vinia Carvalho. O jogo no contexto da educagao psicomotora. SP: Cortez, 1992.
-GARCIA, Regina L.(org) Revisitando a pré-escola. SP: Cortez, 1993.

-OLIVEIRA, Zilma de Moraes et alli. Creches: crianca, faz-de-conta e cia. RJ: Vozes, 1992.

TECNICO EM ADMINISTRACAQ

Organizagio, sisternas e métodos aplicados 4 administragio de material, de pessoal e de patrimdnio;
planejamento, controle e avaliagao. Principios de auditoria intema. Controle gerencial. Nogdes de
contabilidade publica. Orgdos e agentes publicos. Carcteristicas dos atos administrativos.

Sugestio bibliografica:

-JUCIUS & SHLENDER. Introdugdo a Administragdo. SP:Atlas.

-MEIRELLES, Hely Lopes. Direito Administrativo Brasileiro. SP: Malheiros Ed.

-MILLER, H. Organizacao e Métodos. RJ: FGV.

TECNICO AGRICOLA

Solos. Climatologia aplicada a agricultura. Principios e métodos de melhoramento de plantas cultivadas.
Sementes. Bioecologia do crescimento. reprodu¢io e povoamento de plantas. Métodos dos tratos
culturais. Adubos e coretivos. Pragas e doengas dos vegetais. Mecanica agricola. irrigagio e drenagem.
Culturas. Espécies zootécnicas. Ecologia animal. Anatomia, fisiologia, morfologia e reprodugio dos
animais domésticos. Fungdes econdmicas, melhoramento e manejo animal. Insemina¢io. Ordenha.
Praticas zootécnicas. Nogdes de economia agricola. Secagem e armazenamento. Construgdes e
instalages rurais. Cooperativas. Trato, formagao e regeneragio de florestas.
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Sugestio bibliogrifica:

-BECKER, Walter. O ABC da inseminacao artificial. RJ: Agricultura de Hoje, 1986.
-BERTONL, J. et al. Conservagio do solo. SP: Livroceres, 1985.

-CARVALHO, Nelson M. Semente: ciéncia, tecnologia ¢ produgio. SP: Fund. Cargill, 1988.
-DAKER, Alberto. A agua na agricultura. RJ: Freitas Bastos, 1987.

-DE POLLI, Helvécio. Manual de adubagio para o Est.do Rio de Janeiro. RJ: UFRRIJ, 1988.
-MARTINEZ, Ménica. Comece bem, preparando o solo corretamente. RJ: Manchete Rural, v 5,

n2 65, 1992.
-MONTEIRO, Sidulo T. Cooperativas: anotacdes para estudos e debate. RO: EMATER/Roraima,
1989.

-SOQUZA, Licio D. Como formar pastagens. RJ: Tecnoprint, 1988,

TECNICO EM EDIFICACOES
Solos: caracteristicas fisicas ¢ mecdnicas; estabilidade de taludes; drenagem Topografia: métodos de
levantamento; medida direta das distancias; teodolito; bussola; calculo das coordenadas; altimetria;
avaliagdo de areas. Desenho: instrumentos e sua utilizagdo; escalas; codificagdo de obras; desenho de
projeto; perspectiva; leitura de planta. Miquinas e equipamentos: tecnologia das miquinas operatrizes;
tecnologia dos instrumetos; ferramentas, equipamentos e veiculos. Construgao: tecnologia das
construgdes; resisténcia dos materiais.
Sugestao bibliografica:
- BAUER, Falciao L.A. Materiais de Construgio.
- CANUTO, Homero Pinto. Mecinica dos Solos e suas aplicacdes. RJ: Livros Técnicos e  Cientificos,

1978,
- ESPARTEL, Lelis. Curso de Topografia. RS: Globo,1969.
- MANUAL do engenheiro

- OBERG, L. Curso de Desenho Arquitetonico.
- SILVA, Jaime Ferreira. Resisténcia dos materiais.
- ZOCHIOQ, Alvaro. Pritica e prevengdo de acidentes.

TECNICO EM HIGIENE DENTAL

Higiene dentaria. Técnicas auxiliares de Odontologia. Manipulagdo de substincias restauradoras;

revelagio de montagem de radiografias intra-orais. Materiais, equipamentos e instrumental.

Fundamentos de Enfermagem ¢ de Odontologia Social.

Sugestio bibliogrifica:

-FIGLIOLI CASTRO, J.R S.et al. Curso para ACD. SP: Ed. Odontélogo Modemo.

-VANTINE, Pi e NARESE, W.G. Utilizagao da higienista dental no Servico Publico da Municipio de
Sido José dos Campos. SP: Odontdlogo Modemo.1992.

TECNICO EM LABORATORIO

Coleta de amostras: sangue, fezes, urina, secregoes, liquidos corporeos; procedimentos e cuidados
gerais. Triagem do material € encaminhamento. Anélise de urina e de fezes: procedimentos, cuidados,
técnicas. Parasitologia geral. Microbiologia geral: coleta de material, semeadura e identificagdo.
Bioquimica: coleta de material e técnicas de dosagem. Hematologia: grupo sanguineo - fator Rh.
Determinantes antigénicos nas hemaceas e no plasma. Laboratério de imunohematologia; teste de
Coombs, provas de compatibilidade. Métodos de fracionamento do sangue total e sua importincia:
preparo de concentrado de hemaceas, concentrado plaquetas e piasma total. Componentes do sangue
total e fragbes. Técnicas de afereses e autotransfusio. Selegdo de doadores. Testes soroldgicos do

sangue. Reagdes transfusicionais - riscos de transfusdes sanguineas, coleta de material e procedimentos.
Sugestio bibliografica:



®PLANORE Consultores

GONGCALVES, Dionisio. Técnica de laboratorio. RJ: Scientifica.

JUNQUEIRA, Pedro Clovis. Manual pritico de transfusio sanguinea. SP; Andrei.

LIMA, Oliveira A. et al. Métodos de laboratorio aplicados a clinica. RJ: Guanabara Koogan, 1990.
MENDES, Marcelo. Atualizagio em bioquimica. MG: Ed. MG.
-MOURA, Roberto. Técnicas de laboratorio. RJ: Scientifica.

-PESSOA, Samuel. Parasitologia médica. RJ: Brasil Koogan.
-VERONESI, Ricardo. Doengas infecciosas ¢ parasitarias. SP: Luso-espanhola ¢ brasileira.

CATEGORIAS FUNCIONAIS DE NIVEL BASICO (12 grau completo)

PARTE COMUM PORTUGUES

Interpretagio de texto. Acentuagdo. Divisio silibica. Emprego de letras ¢ do hifen. Plural de
substantivos e adjetivos. Conjugagio de verbos. Flexio nominal ¢ verbal Concordancia nominal e
verbal Pronomes: uso e colocagdo. Formas de tratamento.

Sugestio bibliografica:

-Livros didaticos sobre a matéria , em nivel de 8* série do 1* Graw

MATEMATICA

Sistema de numeragio decimal: principios basicos. Nimeros inteiros: operagdes, propriedades,
miltiplos, divisores. Nimeros racionais: operagdes nas formas fracioniria e decimal, ordenagio.
Porcentagem. Regra de trés simples. Sistema legal de medidas. Sistema monetério brasileiro. Problemas.
Sugestao bibliografica:

-Livros didaticos sobre a matéria, em nivel de 8* série do 1° grau.

CONHECIMENTOS GERAIS

Conhecimentos basicos sobre organizagio dos poderes. Direitos e deveres do cidadao; coisa piblica,
bens pitblicos ¢ dominio pitblico. Cidadania: conceito ¢ principios. Lei Orginica Municipal Relagdes
humanas: comunicagio, atitudes, relacionamento entre grupos, tipos de lideranga e chefia. Meio
ambiente: preservagio fisica € ambiental: combate a poluigio. Atuacdo profissional: alcance e limites.
Aspectos histéricos, geogrificos, econdmicos, politicos, sociais e culturais do Estado do Rio de Janeiro
e do Municipio de Sdo Fidélis.

Sugestao bibliografica:

-Livros didaticos, em nivel de 1° grau,sobre o assunto.

-Publicagdes sobre o municipio.

PARTE ESPECIFICA:

ALMOXARIFE

Estrutura e rotinas do almoxarifado. Material: recebimento, arrumagdo, estocagem, conferéncia,
controle de movimento e expedigdo de material Classificag@o de material de acordo com as normas
técnicas da Administragdo Publica. Inventirio. Estoques obsoletos ou material inservivel na area de
estocagem. procedimentos de baixa.
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AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Atos administrativos de uso mais frequente: circulares, avisos, portarias, oficios, despachos, ordens de
servigo. Procedimentos administrativos. Processo administrativo: constituigdo ¢ tramitagao.
Correspondéncia oficial. Nogdes de protocolo e arquivo.

AUXILIAR DE ENFERMAGEM

Responsabilidades do auxiliar de enfermagem. Introdugio i enfermagem Equipe de saide e de
enfermagem. Tipos de unidade de saude. Administragio de medicameatos © vacinas. Preparo do
paciente para exames ¢ tratamentos. Prevengdo de infecgdes: desinfecgio e esterilizagio. Nogdes de
enfermagem nas ireas matemo infantil, médico-cinirgica e de saide publica. Primeiros socorros.

AUXILIAR DE LABORATORIO

Estrutura geral do laboratorio. Conhecimento, limpeza e cuidados com os aparelhos. Vidraria,
Esterilizagio. Instrugdes. cuidados e assepsia na colheita de sangue. Anticoagulantes. Cuidados e
materiais utilizados na colheita de secregdes. Procedimentos utilizados na preparagdo do sangue para
exame: soro, plasma, desproteinizagio. Corantes: tipos, manipulagido, técnicas. Procedimentos para
preparo de exame de fezes, urina, escarro. .

AUXILIAR DE OPERADOR DE RAIO X

Manutengio e conservagio de equipamentos. Higiene e seguranga. Conhecimmnetos gerais de anatomia
humana. Nogdes de procedimentos radiologicos.

AUXILIAR DE RECREACAO

Nogdes de hiviene, nutrigio e cuidados basicos com a satude. Primeiros socorros. Nogdes de psicologia
infantil Atnwiades. O adulto e a crianga. Ambiente da creche.

AUXILIAR DE SANEAMENTO

Abastecincnto de agua. destino dos dejetos. Conceituagio e composicio do lixo. Doencas relacionadas
com a falta dc saneamento. Inquérito sanitirio. Saneamento nas escolas. educagdo ¢ saide no
sancamento  MNogdes bisicas sobre profilaxia ¢ policiamento sanitario; sobre preveagdo ¢ controle de
doengas infe. to-parasitarias; sobre mecanismos de vigilincia epidemiologica e imunizagdo.
Conhecimento dos procedimentos de inspegao sanitiria.

FISCAL DE OBRAS

Estrutura e funcionamento da administragio pablica no Municipio; érgios e competéncias. Obras
publicas: classificagao. formas e meios de execugdo; contrato de obras com terceiros. uso e ocupagio do
solo Urbano: zoneamento, loteamento, controle das construgdes protegio ambiental conhecimento da
legislagdo de obras do municipio

OPERADOR DE COMPUTADOR

Conceitos basicos de computagio e micro-informatica. Nogdes sobre equipamentos periféricos,

equipamentos de comunicagio, processos de teleprocessamento ¢ de organiza¢do de documentos.
Conhecimento de sistemas operacionais (DOS, WINDOWS), de editores de texto ( Wordstar, carta
Certa, Winword, Page Maker), de planilhas eletronicas (Lotus 123).

OPERADOR DE RAIO X

Organizagio de servicos de Raio X. Equipamentos radiologicos e acessorios. Manutengio e
conservagio dos equipamentos. Higiene e seguranca. Efeitos das radiagdes e meios de protegio.
Conhecimentos gerais de anatomia humana. Técnicas radiograficas do crinio, face e pescogo; da coluna
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\{enebral; dos ossos e articulagdes; do térax e abdomen. Leitura. Meios de contraste. Radioterapia.
Etica profissional ‘

RECEPCIONISTA
Principios de ética profissional. Relagdes humanas. Lei Organica do Muncipio de Sdo Fidélis. Estrutura
e funcionamento dos drgios da Prefeitura. Normas de tratamento.

TELEFONISTA
Organizagio do trabalho, definigio de prioridades em servigo. Sinalizago externa e mterna. Listas
telefonicas. Ligagdes interurbanas nacionais. Utilizagio dos servigos DDD. Ligagdes internacionais.
Servicos de atendimento ao publico da TELERJ. Aparclhos PABX, PBX e FAX: conhecimento,
operagao, normas ¢ cuidados.

CATEGORIAS FUNCIONAIS DE NIVEL ELEMENTAR (4" série)
PARTE GERAL:

PORTUGUES

Interpretagdo de texto. Conbecimeatos basicos da lingua: vocabulirio, ortografia, pontuagdo, plural de
substantivos ¢ adjetivos, concordincia eatre o adjetivo e o substantivo ¢ eatre o verbo ¢ o substantivo.

MATEMATICA

Leitura ¢ interpretagio de numerais. Sequéncia numérica, antecessor e sucessor. Dobro, triplo, dizia,
centena. Operagdes fundamentais. Sistema legal de medidas. Problemas.

CONHECIMENTOS GERAIS

Brasil: regides, estados, capitais. Aspectos geogrificos do Estado do Rio de Janeiro. Aspectos
historicos, geograficos & econdmicos do municipio de Sio Fidélis.

CRONOGRAMA DO CONCURSO
de 02 a 11 de outubro inscrigdes
em 19 ¢ 20 de outubro confirmagio das inscrighes €
entrega dos titulos
em 29 de outubro realizagdo das provas
até 14 de novembro resultados

19



@®PLANORE Consultores

INSTRUSOES PGRG O PREENCHIMENTO DA
FICHA DE AVALIGCAO DE TITULOS

1- Preencha, por favor, se possivel em letra de forma, a ficha de avaliagio de titulos constante
do envelope recebido, exceto a parle escurecida, que € de competéncia da ®PLANORE.

2- Escreva no cabegalho o seu nome, a categoria funcional @ que vocé concome e 0 seu nimero
de inscrigao (existente em seu Cartao de Confirmac3o de Inscrigio).

3- Selecione os comprovantes dos titulos que possui (vocé s6 vai mandar 0 xerox; guarde o
original)

4- Para cada periodo de experiéncia profissional que atenda as expecificagSes do edital:
' - numere o0 comprovante
- transcreva este nimero para a ficha de avaliag3o de titulos
- coloque o nome da instituicdo empregadora
- esclareca a natureza da instituicao (se pdblica ou ndo pablica)
- espedifique 0 cargo, emprego ou fungao exercida
- indique dia, més e ano de entrada e de saida (se houver)
- transforme este periodo trabalhado em ano(s) e/ou mes(es)

LEMBRE-SE QUE: _

©56 serdo considerados os tempos de experiéncia na drea para o
qual o candidato concorre. Portanio n3o envie documentos
desnecessanos.

®Nio serdo computados os periodos concomitantes. Se for o caso, opte
pela indicagao do tempo de servigo publico.

®N3o serdo considerados os comprovanies de trabalho voluntério,
estagios, monitonas, bolsas ou similares,

4- Para cada curso de aperfeigoamento realizado, e que atenda as especificagbes do edital;
- numere o comprovante
- ranscreva este numero para a ficha de avaliagdo de titulos
- coloque na ficha 0 nome do curso (observando sua posicao como de longa, média ou
curta duragao)
- indique a carga horana cursada

Obs- No caso de candidato a categoria de Médico, a residéncia médica deve ser indicada
como curso de longa durag3o.

LEMBRE-SE QUE:

@0 curso que atende ao prérequisito de escolaridade exigido pelo cargo
nao é considerado como aperfeigoamento. Este comprovante somente
sera apresentado quando da convocagao para nomeacao, se for o caso.

®S6 serao considerados os certificados que contiverem
declaradamente a carga horaria do curso.

S0 ENVIE OS DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA COMPROVAR CADA ITEM DECLARADO
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